Asjaajamine teise isiku nimel
Volikirja taitmise juhend

1 Mida volitus tadhendab?

Volitus tahendab, et annate teisele isikule loa enda eest Kelas asju ajada.
Kui soovite, et keegi teine isik teie nimel Kelas asju ajaks, tehke talle volikiri.

Markige 1. punkti volikirja andja andmed.

2 Kellele voib volikirja anda?

Volikirja vdib anda sobivale isikule, kes on vdahemalt 18-aastane.
Isikut, kes ajab teise inimese asju volikirja alusel, nimetatakse volitatud isi-
kuks.

Madrkige 2. punkti volitatud isiku andmed.
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Milliseid asju teine isik teie nimel Kelas ajada saab?

Saate ise otsustada, milliseid asju teine isik teie nimel ajada saab.
Voite anda volitatud isikule loa ajada koiki asju voi tegeleda vaid
nditeks iihe teemaga.

Volitatud isik voib nditeks taotleda toetust, teatada muudatustest
vOi anda lisaselgitusi, ndusolekuid ja vastuseid. Ta voib saada oma
lesannete tditmiseks ka teie konfidentsiaalset infot, nt teavet teie
toetuste, majandusliku positsiooni vdi tervisliku seisundi kohta.

Kui soovite, et volitatud isik ajab teie nimel vaid iihe toetusega
seonduvaid asju, madrake volikirjas toetuse nimetus, naiteks
eluasemetoetus.

Mis ajani volikiri kehtib?

Volikiri kehtib kas tahtajatult voi teatud kuupdevani. Voite mistahes
ajal volikirja kehtivuse aega muuta voi volituse iildse tiihistada. Te ei
pea nimetama volikirja tiihistamise pohjust. Volikirja tiihistamisest
tuleb Kelale teatada.

Valige tahtajatu kehtivus voi mdaarake kuupaev, milleni volikiri
kehtib.

Miks tuleb volikiri allkirjastada ja lisada ka
allkirjastamise kuupdev?
Volikirja allkirjastamine kinnitab, et olete volituse ise andnud.

Allkirjastage volikiri ja lisage allkirjastamise kuupdev.

Kuidas volikiri Kelale esitatakse?
Volikirja andja saab volikirja Kelale esitada keskkonnas OmakKela,
posti teel vdi teenindusbiiroos.

Volitatud isik saab Kelale esitada volikirja posti teel voi
teenindusbiiroos.
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