Kelan Suomi.fi-valtuudet.
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Mihin tilitoimisto tarvitsee Suomi.fi-valtuuksia Kela-
asioinnissa’?

« Ty6nantajan asiointipalvelussa:
 Paivarahojen, vuosilomakustannuskorvauksen ja perhevapaakorvauksen hakeminen
« Tybnantajan paatdkset
« Tyobnantajalle maksetut suoritukset
+ lImoitukset ulkomaan tydsta, sairaan lapsen hoidosta ja hoitovapaan tydajasta
* llmoitin.fi:ssa:
« eSara-XML-tiedostojen lahettaminen
 Tyoterveyshuollon korvausten asiointipalvelussa:

« Tyodnantajan tydterveyshuollon korvaushakemuksen tayttaminen ja/tai korvauksen
hakeminen
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Huomioitavaa valtuuksista

* Tilitoimistot ja isot organisaatiot voivat pyytaa ja antaa Suomi.fi-valtuuksia
myds csv-tiedostoa hyddyntaen
« Ohje: Anna valtuus yrityksena tai yhteiséna - Suomi.fi
=2 Kysymys “Voinko antaa useita valtuuksia kerralla?”
* Asiakasyritykselle on helpompaa, jos tilitoimisto pyytaa tarvittavat valtuudet.
« Asiakasyritykset voivat keskittya tarkistamaan ja hyvaksymaan pyydetyt valtuusasiat.
Valtuuspyynndista on ilmoitettava asiakasyritykselle

 Valtuutuksia on hallinnoitava useasta syysta esimerkiksi, kun
* asiakasyritykset vaihtuvat tai yrityksen tilitoimisto vaihtuu,

 viranomaiset avaavat tai muuttavat asiointipalveluja,
* henkilostd vaihtuu tal tehtavat muuttuvat tai
 valtuuksien voimassaoloaika paattyy.
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https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/anna-valtuus-yrityksena-tai-yhteisona

Kela-asioinnissa tarvittavat valtuusasiat

Kela|Fpa



Kela-asioinnissa tarvitaan useita valtuuksia

Valtuusasia maarittaa sen, Kayttajalle valitaan riittavat,
mita toimintoja kayttaja tydtehtavissa tarvittavat

asiointipalvelussa voi tehda oikeudet palvelun kayttdéon
Ja nahda. Jja vain ne.

A
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Valtuuksien rajaaminen on tilitoimistossa mahdollista

» Tarvittaessa tilitoimisto voi rajata valtuudet nimettyjen asiakasyritysten
asioihin kayttamalla rajaustarkennetta.

« Kaytanndssa rajausta ei tarvita, jos kaikki palkanlaskijat sijaistavat toisiaan.

* Rajaustarkenteena kaytetaan asiakasyrityksen Y-tunnusta. Tyoterveyshuollon
korvauksissa voidaan lisaksi kayttaa myos toimipaikkatarkennetta.

*  Yksityiskohtaiset ohjeet rajaustarkenteiden kayttoon:

« Nain kaytat Suomi.fi-valtuuksien rajaustarkennetta Ty6nantajan asiointipalvelussa (pdf)

« Nain kaytat Suomi.fi-valtuuksien rajaustarkennetta Tyoterveyshuollon korvausten
asiointipalvelussa (pdf)
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https://kela.fi/documents/10180/0/N%C3%A4in%20k%C3%A4yt%C3%A4t%20Suomi.fi-valtuuksien%20rajaustarkennetta%20ty%C3%B6nantajan%20asiointipalvelussa/e049070a-f185-4e09-910d-61c6df0e0500
https://www.kela.fi/documents/10180/0/Rajaustarkenteet%20Ty%C3%B6terveyshuollon%20korvausten%20asiointipalvelussa%20%28pdf%29/5b1b1caa-664c-42b6-815e-f78bea24cfb5

Yritys antaa asiointivaltuuden tilitoimistolle

Maija, toimitusjohtaja
Maija antaa Maijan yritys Oy:n
puclesta asiointivaltuuden
Timon tilit Oy:lle kirjanpito-
asioiden hoitamiseen.

yritys Oy

&

Timo, toimitusjohtaja

Timo antaa Kiiralle edustamis-
valtuuden ja rajaa sen Maijan
yritys Oy:n valtuusasioihin.

Maija valitsee Maijan yritys Oy:n
puolesta asiointivaltuuteen yhden
tai useamman valtuusasian Timon

tilit oy

Asiointivaltuus

Timon Tilit voi my&s pyytaa
asiointivaltuuksia

Kiira, toimihenkild
Kiira asioi edustusvaltuudellaan
Maijan yritys Oy:n puolesta Kela-asioissa.

 Asiakasyritys antaa
asiointivaltuuden
tilitoimistolle.

* Tilitoimisto antaa
saadun valtuuden
edustamis-
valtuutena
tilitoimiston
tyontekijalle.
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TyGnantajan asiointipalvelussa tarvittavat valtuudet 1/2

I Kuka valtuutta tarvitsee?

. : Kaikki palkanlaskijat
Palvelussuhteeseen liittyvien ) S , P

: : uom: lama valtuusasSlia On Kaytossa
etuuksien hakeminen myos limoitin.fi:ssa

Valtuusasian nimi

Pienten tilitoimistojen kaikki palkanlaskijat.
Isojen tilitoimistojen ja isojen yritysten
yksittaiset palkanlaskijat, jotka jakavat
tiedon osissa eteenpain muille.

Palvelussuhteeseen liittyvien

etuusmaksutietojen katselu

- Pienten tilitoimistojen kaikki palkanlaskijat.
Palvelussuhteeseen liittyvien Isojen tilitoimistojen ja isojen yritysten

etuuspaatdstietojen katselu yksittaiset palkanlaskijat, jotka jakavat
tiedon osissa eteenpain muille.
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TydGnantajan asiointipalvelussa tarvittavat valtuudet 2/2

Valtuusasian nimi Kuka valtuutta tarvitsee?

Tilinumeron ilmoittaminen
palvelussuhteeseen liittyvien
etuusmaksujen maksamista varten

Esimerkiksi asiakasyrityksen
vastuukirjanpitaja

Tyonantajan etuuksien Tilitoimiston esimies tai henkil®, jonka
kayttdlokitietojen tarkastelu tehtaviin kuuluu tietosuojan valvonta.
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Tyoterveyshuollon korvausten asiointipalvelussa
tarvittavat valtuusasiat

Valtuusasia nimi Kuka valtuutta tarvitsee

(alempi valtuus sisaltyy ylempaan)

. : . Palkkahallinto/palkanlaskija, jonka
Tyonantajan tyoterveyshuollon vastuulla on tydterveyshuollon

korvaushakemuksen lahetys

korvaushakemuksen taytto ja
lahetys.

. : . Ison organisaation
TyGnantajan tyGterveyshuollon tyoterveyshuollon hakemuksen

korvaushakemuksen kasittely jotakin osaa tayttava henkilo
tilitoimistossa.
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TyGnantajan asiointipalvelu

Valtuusasia:
Palvelussuhteeseen liittyvien
etuuksien hakeminen

Ohjeita valtuuden kayttoon

Kela|Fpa



Palvelussuhteeseen liittyvien
etuuksien hakeminen

Mihin valtuus oikeuttaa?

Valtuuden saaja voi asiakasyrityksen puolesta
* |ahettaa palvelussuhteeseen liittyvia etuushakemuksia ja -ilmoituksia

* katsella lahetettyja hakemuksia ja ilmoituksia, saatuja etuuspaatoksia ja
paatoksiin perustuvia maksutietoja henkilétunnuksittain

* antaa suostumuksen sahkoisten paatdsten vastaanottoon ja muuttaa
sahkopostiosoitetta, johon viesti paatdksen antamisesta saapuu.

12 7.9.2021 | Kelan Suomi.fi-valtuudet - ohjeita tilitoimistoille Kelal Fpa



Kuka tdman valtuuden tarvitsee? Palvelussuhteeseen liittyvien

etuuksien hakeminen

Henkil®, joka hoitaa asiakasyrityksen palkanlaskentaa ja

* |ahettaa asiakasyrityksen tyontekijoita koskevia hakemuksia tai ilmoituksia
Tyonantajan asiointipalvelussa tai XML-tiedostona lImoitin.fissa

* voi valita, vastaanotetaanko asiakasyritykselle annettavat Kelan paatokset
sahkoisesti toimitettuna asiointipalvelussa vai postitse toimitettuna

* tarkistaa tarpeen mukaan Kelan antamat paatokset seka maksetut ja
maksuun tulevat suoritukset yksittain asiakasyrityksen tydntekijan
henkildtunnusten perusteella

* tarkistat tarpeen mukaan asiakasyrityksen nimissa aiemmin ldhetetyt
hakemukset ja ilmoitukset yksittain henkildtunnusten perusteella
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Palvelussuhteeseen liittyvien
etuuksien hakeminen

Esimerkki kayttotilanteesta

Toni hoitaa tilitoimistossa Maijan Oy:n palkanlaskentaa.

Toni voi Kelan Tyénantajan asiointipalvelussa

» lahettaa Maijan Oy:n nimisséa sairastunutta tyontekijaa
koskevia hakemuksia tai ilmoituksia. Han voi
vaihtoehtoisesti l[ahettaa niitd XML-tiedostoina
lImoitin.fissa.

» ilmoittaa, ettd Maijan Oylle annettavat paatokset
vastaanotetaan sahkoisesti ja paatoksista ilmoitetaan
tilitoimiston ryhmasahkaépostiin.

» tarkistaa Maijan Oy:n tydtekijan henkildtunnuksen avulla,
mita paatoksia Kela on Maijan Oy:lle antanut ja mita
paatdksesta on maksettu tai vield on tulossa maksuun

HUOM! Kaikesta kaytdsta jaa yksiloity lokitieto. Lokitietojen tarkistaja saa selville, mita olet
Tyonantajan asiointipalvelussa tehnyt ja ketka kaikki ovat tietyn henkilén tietoja katsoneet.

CTEEEEIT T




TyGnantajan asiointipalvelu

Valtuusasia:
Palvelussuhteeseen liittyvien
etuusmaksutietojen katselu

Ohjeita valtuuden kayttoon

Kela|Fpa



Palvelussuhteeseen liittyvien
etuusmaksutietojen katselu

Mihin valtuus oikeuttaa?

Valtuuden saaja voi

* tarkistaa, mita Kela on maksanut asiakasyrityksen tilille 1 paivan tai enintaan
31 paivan ajalta

* noutaa maksutiedot exceliin, josta ne voi tarvittaessa jakaa pienemmissa
osissa eri henkiloille tai tiimeihin

Lue lisada Kela.fi-ohjeesta:
Nain saat tydnantajan maksutiedot asiointipalvelusta (pdf)

16 7.9.2021 | Kelan Suomi fi-valtuudet - ohjeita tilitoimistoille KElal Fpa


https://www.kela.fi/documents/10180/0/Ty%C3%B6nantaja+maksutiedot+tiliotteella/5f91468d-2414-493c-a0e8-8eccbea886d8

Palvelussuhteeseen liittyvien

Kuka taman valtuuden tarvitsee? etuusmaksutietojen katselu

Valtuutta tarvitsee

* henkil®, joka seuraa ison asiakasyrityksen tai usean asiakasyrityksen Kela-
paatdsten maksuja ja tarvitsee seurannassa asiakasyrityskohtaisia koosteita
asiakkaan tilille maksetuista Kelan suorituksista.

Esimerkki maksutieto-excelista:

Kelan maksutiedot ajalta 18.10.2020 - 18.11.2020 Tybnantaja Yritys Oy
Maksu-  Viitenum pPaatok- Henkil6  Henkil6- Alku- Loppu-

Y-tunnus Tilinumero paiva ero Tarkenne  sen saaja tai osasto tunnus Nimi Etuus Maksu paiva paiva
1234567-8 FI12345678901234%£30.10.202C 3311000/11 010101-1000 Leandnen |Sairauspaiv 247,65 31.07.2020 05.08.2020
1234567-8 FI12345678901234%£30.10.202C 3311002/285 010101-1001 Lekkujotta Sairauspdiv.  2145,12 13.10.2020 01.11.2020
1234567-8 FI12345678901234%£30.10.202C 3311000/11 010101-1002 Norpa Edw Sairauspaiv 31,79 19.09.2020 19.09.2020
1234567-8 FI12345678901234%£30.10.202C 3311000/11 010101-1003 Penpodpekt Sairauspaiv 121,44 27.09.2020 30.09.2020
1234567-8 FI12345678901234£30.10.202C 3311002/285 010101-1004 Rpuc Silvo Sairauspaiv 906,34 05.10.2020 18.10.2020
1234567-8 FI12345678901234%£30.10.202C 1122000/090 010101-1005 Ruppanen Sairauspaiv 47,93 01.09.2020 01.09.2020
1234567-8 FI12345678901234%£30.10.202C 5500111/750 010101-1006 Tappa Paiv Lomakusta 315,40 01.08.2020 31.08.2020
1234567-8 FI12345678901234%£30.10.202C 1122000/090 010101-1007 Teonake Si Perhevapai 2500,00 08.09.2020 08.09.2020
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Palvelussuhteeseen liittyvien
etuusmaksutietojen katselu

Esimerkki kayttotilanteesta

Sanna hoitaa tilitoimistossa Maijan Oy:n kirjanpidon

+ Maijan Oy:n pankkitilille saapuvat Kelan suoritukset
tilididaan "Tarkennetiedon” perusteella kirjanpitoon.

« Jos tiliotteelta puuttuu hakemuksessa ilmoitettu
"Tarkennetieto”, Sanna kirjautuu Tydnantajan
asiointipalveluun ja valitsee tilille saadun suorituksen

tiedot tilidintia varten.

« Jos maksettu summa poikkeaa paljon samalta ajalta
maksetusta palkasta, Sanna tarkistaa paatodksen.

HUOM! Jokaisesta Maksutietojen hausta jaa yksildity lokitieto. Lokitietojen tarkistaja saa selville, kuka on
avannut Maksutietojen koosteen ja milta ajalta kooste on avattu.
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TyGnantajan asiointipalvelu

Valtuusasia:
Palvelussuhteeseen liittyvien
etuuspaatdsten tarkastelu

Ohjeita valtuuden kayttéon

Kela|Fpa



Palvelussuhteeseen
liittyvien etuuspaatdsten

Mihin valtuus oikeuttaa? tarkastelu

Valtuuden saaja voi

* tarkistaa, mita paatoksia Kela on antanut asiakasyritykselle valitun 1 paivan
tai enintaan 31 paivan ajalta

* noutaa paatdstiedot exceliin, josta ne voi tarvittaessa jakaa pienemmissa
osissa eri henkiloille tai tiimeihin

* Lue lisaa Kela.fi-ohjeesta:
Nain tarkistat tydnantajan paatdkset asiointipalvelussa (pdf)
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https://www.kela.fi/documents/10180/7276260/P%C3%A4%C3%A4t%C3%B6stietokysely+Ty%C3%B6nantajan+asiointipalvelussa+.pdf/0a3626cf-aad3-4178-bd28-de85afe76097

Kuka taman valtuuden tarvitsee?

Valtuuden tarvitsee

Palvelussuhteeseen
liittyvien etuuspaatdsten
tarkastelu

* henkild, joka tarkistaa ison asiakasyrityksen tai usean asiakasyrityksen
sahkoisesti toimitetut Kela-paatokset tai tarvitsee seurannassa

asiakasyrityskohtaisia koosteita.
Esimerkki paatostieto-excelista:

Kelan paatostiedot ajalta 18.10.2020 - 18.11.2020

Henkil6- Paatos-

Y-tunnus tunnus Nimi paiva

1234567-8 010199-1000 Aarellake He 17.11.2020
1234567-8 010199-1001 Gorpecrrun 17.11.2020
1234567-8 010199-1002 Jutdr Margit 17.11.2020
1234567-8 010199-1003 Kenpunen E[17.11.2020
1234567-8 010199-1004 Loolle Suom 17.11.2020
1234567-8 010199-1005 Resso Kyosti17.11.2020
1234567-8 010199-1006 Untu Marc 17.11.2020

Etuus
Sairauspaivaraha
Lomakustannuskor
Sairauspaivaraha
Sairauspadivaraha
Lomakustannuskor
Sairauspaivaraha
Sairauspaivaraha

Viite-
numero

Tydnantaja

Paatos
Tarkenne alkaen
3311000/11 16.10.2020
3311002/28:01.07.2020
3311000/11 10.10.2020
3311000/11 06.10.2020
3311002/28:01.07.2020
1122000/09(30.09.2020
5500111/75(18.09.2020

Paatos asti
27.11.2020
31.07.2020
18.9.2020

08.11.2020
31.07.2020
19.10.2020
23.10.2020

Yritys Oy

Maksetaan
asti

15.11.2020
31.07.2020

08.11.2020
31.07.2020
19.10.2020
23.10.2020
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Palvelussuhteeseen
liittyvien etuuspaatosten

Esimerkki kayttotilanteesta tarkastelu

Sanna tarkistaa tilitoimistossa kymmenen asiakasyrityksen Kela-paatdkset.
* Sanna seuraa tilitoimiston ryhmasahkdpostiosoitteesta,
onko viestien nimissa Sannan asiakasyrityksia.

 Jos viesti koskee Sannan asiakasyritysta, Sanna kirjautuu Tydnantajan
asiointipalveluun ja valitsee kyseisen asiakasyrityksen paatostietojen
tarkistamisen.

« Jos paatds on annettu koko poissaolon ajalle, Sanna ei avaa paatdsta.
* Jos paatos on annettu pidemmalle kuin sitd maksetaan, Sanna tarkistaa, onko
jatkohakemus lahetetty.

Jos paatdsrivilta puuttuu Maksetaan asti —paiva, Sanna avaa paatoksen ja tarkistaa,
onko aihetta lahettaa puuttuvia tietoja Kelaan tai tehda valitus.

HUOM! Jokaisesta Paatostietojen hausta jaa yksiloity lokitieto. Lokitietojen tarkistaja saa selville,
kuka on avannut Paatostietojen koosteen ja milta ajalta kooste on avattu.
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TyGnantajan asiointipalvelu

Valtuusasia:

Tilinumeron ilmoittaminen
palvelussuhteeseen liittyvien
etuusmaksujen maksamista varten

Ohjeita valtuuden kaytdsta



Tilinumeron ilmoittaminen
palvelussuhteeseen

Mihin valtuus oikeuttaa? liittyvien etuusmaksujen

maksamista varten

Valtuuden saaja voi

* ilmoittaa Kelaan asiakasyrityksen tilinumeron etuuksien maksamista varten
* tai muuttaa aikaisemmin ilmoitetun tilinumeron toiseksi.

* Lue lisaa Kela.fi-ohjeesta:
Nain ilmoitat tilinumeron tybnantajan asiointipalvelussa (pdf)
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https://www.kela.fi/documents/10180/0/N%C3%A4in+ilmoitat+tilinumeron+ty%C3%B6nantajan+asiointipalvelussa/89670e34-6566-4b14-8039-b929222d8537

Tilinumeron ilmoittaminen
palvelussuhteeseen

Kuka taman valtuuden tarvitsee? littyvien etuusmaksujen

maksamista varten

 Valtuuden tarvitsee henkil®d, joka vastaa asiakasyrityksen kirjanpidosta.

* Jos saman asiakasyrityksen kirjanpitoa ja palkanlaskentaa hoitaa useampi
henkilo, tilinumeron ilmoittaminen kannattaa keskittaa.
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Tilinumeron ilmoittaminen
palvelussuhteeseen

Esimerkki kayttotilanteesta littyvien etuusmaksujen

maksamista varten

Sanna hoitaa Maijan Oy:n kirjanpidon

* Maijan Oy:n toimitusjohtaja ilmoittaa joulukuun alussa, etta yritys
avaa pankkitilin toisessa pankissa, ja kaikki maksuliikenne
keskitetaan uuteen pankkiin vuoden alusta lukien.

+ Sanna ilmoittaa Maijan Oy:n uuden tilinumeron Tydnantajan
asiointipalvelussa hyvissa ajoin joulukuussa. Sanna ilmoittaa
uuden tilinumeron voimaantulopaivaksi 2.1.

+ Kela maksaa Maijan Oy:lle maksettavat etuudet uudelle
pankkitilille 2.1. alkaen my®&s niissa tilanteissa, jossa etuuspaatds
on annettu tata ennen, ja joissa on maksettavia eria viela 2.1.
alkaen.

HUOM! Jokaisesta Tilinumeron ilmoituksesta jaa yksildity lokitieto. Lokitietojen tarkistaja saa selville, kuka on
iImoittanut tilinumeron tai muuttanut aiemmin ilmoitetun tilinumeron toiseksi.
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ybnantajan asiointipalvelu

Valtuusasia:
TyGnantajan etuuksien
kayttolokitietojen tarkastelu

Ohjeita valtuuden kaytdsta
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Tybnantajan etuuksien
kayttolokitietojen tarkastelu

Mihin valtuus oikeuttaa?

Valtuuden saaja voi

* tarkistaa, kuka tilitoimiston tydntekija on kirjautunut Tydnantajan
asiointipalveluun Maijan Oyn asioissa, mita henkildétunnusta han on

kayttanyt, mitd toimintoja on avannut ja mita hakemuksia ja ilmoituksia han
on lahettanyt.

» Tarkistaa henkil6tunnuksen perusteella, ketka ovat kasitelleen tietyn Maijan
Oy:n tyontekijan tietoja Tyonantajan asiointipalvelussa ja mita toimintoja
ovat palvelussa tehneet.

* Lue lisda Kela.fi-ohjeesta:
Nain tarkistat lokitiedot Tyonantajan asiointipalvelusta (pdf)
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https://www.kela.fi/documents/10180/0/N%C3%A4in%20tarkistat%20lokitiedot%20Ty%C3%B6nantajan%20asiointipalvelussa/0aca8acf-9339-4145-9610-8d9efebcdcf0

Tybnantajan etuuksien
kayttolokitietojen tarkastelu

Kuka taman valtuuden tarvitsee?

Valtuuden tarvitsee
« esimies tal muu henkilo, jolle on keskitetty tietoturvan tarkastaminen.

29 7.9.2021 | Kelan Suomi.fi-valtuudet - ohjeita tilitoimistoille Ke[a| Fpa



Tybnantajan etuuksien
kayttolokitietojen tarkastelu

Esimerkki kayttotilanteesta

Minna on tilitoimiston esimies

« Minna tarkistaa lokitiedoista, kenelle tilitoimistossa on
annettava Maijan Oy:n Kela-asioiden valtuudet Sannan
siirtyessa elakkeelle.

* Minna kirjautuu Tydnantajan asiointipalveluun ja
tarkistaa muutaman kuukauden otannalla, ketka
tilitoimistossa ovat kasitelleet Maijan Oy:n Kela-asioita.

 Lokitiedoista saatujen tietojen perusteella Minna toteaa,
ettd Maijan Oy:n asioita on hoitanut vain Sanna ja Toni.

HUOM! Jokaisesta Lokitietojen tarkistamisesta jaa yksiloity lokitieto. Asiakasyrityksen toimitusjohtaja tai tdman
valtuuttama henkil® voi tarkistaa, kuka lokitietoja on tarkistanut.
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Tyoterveyshuollon korvausten
asiointipalvelun valtuusasiat

Kela|Fpa



Valtuusasia: Tydnantajan tydterveyshuollon
korvaushakemuksen lahettdja

- Talla valtuudella valtuutettu voi muokata valtuuden antaneen
asiakasyrityksen tyoterveyshuollon korvaushakemusta ja lahettaa
hakemuksen seka nahda aiemmin lahetetyt hakemukset ja niista saadut
korvauspaatokset.

 Valtuuden tarvitsee

tilitoimiston palkanlaskija tai kirjanpitaja, joka tayttaa koko hakemuksen ja/tai koostaa
sen muiden kerdamien tietojen perusteella ja lahettaa hakemuksen Kelaan.

* Lue lisaa Kela.fi-ohjeesta:
Nain haet korvausta tydterveyshuollon kustannuksista verkossa (pdf)
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https://www.kela.fi/documents/10180/5933905/N%C3%A4in+haet+ty%C3%B6terveyshuollon+korvauksia+ty%C3%B6nantajalle/cf324e4e-799a-40dd-b4c0-4e869ce10c29

Valtuusasia: Tydnantajan tydterveyshuollon
korvaushakemuksen kasittelija.

- Talla valtuudella valtuutettu voi muokata valtuuden antaneen
asiakasyrityksen tydterveyshuollon korvaushakemusta seka nahda aiemmin
|ahetetyt hakemukset ja niista saadut korvauspaatokset.

* Valtuuden tarvitsee

tilitoimiston palkanlaskija tai kirjanpitaja, joka tayttaa tydterveyshuollon
korvaushakemukselle ison organisaation joidenkin toimipaikkojen tai organisaation
osien tiedot. Han ei voi ldhettad hakemusta.
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Ohjeita ongelmatilanteisiin
valtuuksissa

Kela|Fpa



Tarkista saamasi

Va |-tu u d e-t S u O m I fl _ Voimassaolevat Saadut valtuudet @ owEm
’ ANNETUT VALTUUDET Naet listalla kaikki henkilét, yritykset ja yhteisot, joilta olet saanut valtuuden. Klikkaamalla
Va |tu u d e-t pa |Ve | u S Sa AADUT VALTUUDET valtuuttajan nimea voit tarkastella valtuuksia tarkemmin.
Haku
JOS a Sioi nti pa |Ve | u n Va | i nta | i Sta | |a ei O | e Valtuuspyynnét Osa‘plu(’)len'nir'ni t'aitun:is:e,valtuusasia tai valtuuden tarkenne
. . . . . . . = KH]O]!':? nimi tai muu hakusana
asiakasyritysta tai et saa valittavaksi esim. s A
paatostietojen tarkistamista: S
- kirjaudu Suomi.fin Valtuudet-palveluun pist
. . . . 12 valtuuttajaa, 40 valtuutta
Ja ta rk|Sta Valtu UteSL PAATTYNEETVALTUUDET Listan jarjestys Né&yta sivulla
» Nain palkanlaskija tarkistaa saamansa N JE ) D lleing
Va |tu U d et (Ddﬂ OJ Valtuuttaja Valtuudet
 Sinulta puuttuu tarvittava valtuus, jos O Kunnon tysnantaj 2
listalla el ole sita tybnantajaa, jonka
palkanmaksua hoidat. oo yonantale 5
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https://www.kela.fi/documents/10180/17802081/N%C3%A4in%20palkanlaskija%20tarkistaa%20saamansa%20valtuudet.pdf/4b9a50fa-a805-471e-bd2a-96e02dd7aa76

Tarkista erityisesti valtuuden
tyyppi — asiakasyrityksen asiassa
tarvitset edustamisvaltuuden

Tassa esimerkissa Myrsky Laskija

Henkilokohtaiset valtuudet

Myrsky Laskija, asioit omana itsendsi

&— Takaisin
hoitaa tilitoimistossa palkanmaksua.
* Tilitoimiston valtuutusoikeudellinen oyt
henkild on antanut Myrskylle usealta —
asiakasyritykseltd saadun valtuuden ol
ed u Sta m isva |tu ute n a . Kirfoita nimi tai muu hakusana
*  Myrskyn valtuuksissa “Kelpo W iR
tydnantajan” kohdalta [6ytyy =y
 Edustamisvaltuus, eli asiakasyritys | 2valtuutta
on valtuuttanut tilitoimiston, joka Hiniaied ‘ ‘“Wsiw"a
on edelleen valtuuttanut Myrskyn. S '
. . . D Valtuusas| ia Tarkenne Valtuustyyppi Voimassaocloaika
« Valtuusasioita voiolla1-7
.e .e . .. .o D Palvelussuhteeseen liittyvien ‘]234567_8 Edustamisvaltuus 10.09.2019-09.09.2024
Myrskyn tydtehtavista riippuen.
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Ongelmatilanteita Kela-asioinnissa tilitoimistossa

* Jos valtuudet-palvelun Saadut valtuudet -listalla ei ole asiakasyritysta tai

asiakasyrityksen valtuusasioissa ei ole tarvittavaa valtuusasiaa, on selvitettava:
— Onko tilitoimisto saanut oikean valtuusasian asiakasyritykseltaan?
- Onko tilitoimisto antanut edustamisvaltuuden palkanlaskijalle?

*  Huom! Valtuuden antaja antaa my®s itselleen edustamisvaltuuden, jos han hoitaa asiakasyritysten
asioita.

—> Jos tilitoimisto on kayttanyt rajaustarkennetta, sen on tarkistettava, koskeeko edustamisvaltuus sita
asiakasyritysta, jonka asioita palkanlaskija hoitaa

—> jos Valtuudet-palvelun kaytdssa on ongelmia, ota yhteys DVV organisaatioasiakkaiden tukeen

—> Jos valtuus on kunnossa, eika Kelan asiointipalvelun kayttd onnistu, ota yhteys Kelan IT-
asiakastukeen.

Lue lisda: Jos et paase asioimaan (kela.fi)
Miten annan edustamisvaltuuden tilitoimistossa? (kela.fi)
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https://dvv.fi/organisaatiot
http://www.kela.fi/virhetilanteita-asioinnissa
https://www.kela.fi/documents/10180/17802081/Tilitoimiston%20ohjeet%20valtuuksista.pdf/c6d4be2a-0e1e-424b-aaf8-b035ae941f90

Esimerkkinakyma tybnantajan asiointipalvelussa:
yritykset, joista olet saanut valtuuden

Tybnantajan .
Kela asiointipalvelu Kinaudu ulos
* TyOnantajan
Yritys- ja yhteisdasiakkaat svenska aSIOIn’FIpaI\(e!ussa
organisaatioiden
Valitse organisaatio, jonka tydntekijasta olet lahettamassa tietoja. lISta | |a na kyvat
v vain ne yritykset,
2345678-1 Toimisto Ab joiden pUC)IeSta
672 Burea Oy sinulla on valtuus
pere ey asioida jollakin
5678912-4 Kuusimanty Oy .
) 7891234-9 Mantykuusi ta rVIttava | |a
1234567-1 |yritys Testi Oy valtuusasialla.
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Esimerkkinakyma tydnantajan asiointipalvelussa:
saamasi yrityskohtaiset valtuudet

Tybnantajan o

& Kirjaudu ul

Kela asiointipalvelu s

o o * Kun valitset

Yritys- ja yhteisoasiakkaat svenska aloitusvalikosta
yrityksen, naet

Valitse organisaatio, jonka tyontekijasta olet Iahettamassa tietoja.

17123455?-1 Yritys Testi Oy sgtliraayas§a ) ;

1234567-1 Yritys Testi Oy na qussa r\e aslat,
joita voit hoitaa
kyseisen yrityksen

() Lahetan hakemuksia tai ilmoituksia tai tarkistan tydntekijakohtaisia tietoja : :

() Tarkistan Kelan paatokset organisaatiolle edusfjtaja.r\a‘. Sinulla

© limoitan tyénantajan suostumuksen sahkdisten paatésten vastaanottoon on siis niihin

R ) t0|m|nt0|h|n
tarvittavat

asiointivaltuudet.
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Lisatietoa ja ohjeita

«  Kela.fi-sivut
« Suomi.fi on korvannut Katso-palvelun Kelan asiointipalveluissa - Tietoa Kelasta - Kela.fi
« TyOnantajien valtuusasiat - kela.fi
» Yhteystiedot tydnantajille - kela.fi

* Suomi.fi

* Ohjeet ja tuki - Suomi.fi

 Yrityksen tai yhteison puolesta asiointi - Suomi.fi
« Esimerkkeja yritysvaltuuksista - Suomi.fi
 Finnish Authenticator -tunnistuspalvelu - Suomi.fi
« Hakemuksella valtuuttaminen - Suomi.fi
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https://www.kela.fi/katson-korvaaminen
http://www.kela.fi/tyonantajien-valtuusasiat
http://www.kela.fi/yhteystiedot-tyonantajat
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/yrityksen-tai-yhteison-puolesta-asiointi
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/esimerkkeja-yritysvaltuuksista
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-tunnistuksesta/finnish-authenticator-tunnistuspalvelu
https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen

Klitos!

Yleiskysymykset valtuuksista Kelassa osoitteeseen
suomi.fi.kelassa@kela.fi

Kela|Fpa



