
Näin haet kuntoutusrahaa 
työnantajalle

Opas työnantajan verkkoasiointiin

• Varmista ensin, että nämä ovat 

kunnossa:

• Ajantasainen tilinumero

• Näin ilmoitat työnantajakohtaisen 

tilinumeron (pdf)

• Sähköiset päätökset otettu käyttöön

• Näin ilmoitat työnantajan suostumuksen 

sähköiseen päätökseen (pdf)
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https://www.kela.fi/documents/10180/0/N%C3%A4in+ilmoitat+tilinumeron+ty%C3%B6nantajan+asiointipalvelussa/89670e34-6566-4b14-8039-b929222d8537


Esityksen sisältö

• Suomi.fi-tunnistautuminen ja –valtuudet, dia 3

• Toiminnot ja etuuden valinta, diat 4 - 8

• Ohjeita hakemustietojen täyttöön, diat 9 - 10

• Kuntoutusrahan hakeminen kuntoutuksen ajalta, diat 11 - 12 

• Kuntoutusrahan hakeminen oppisopimuksen ajalta, diat 13 - 14  

• Kuntoutusrahan hakeminen työterveyshuollon järjestämän työkokeilun ajalta, diat 15-16

• Kuntoutusrahan hakeminen Kelan järjestämän työkokeilun, työhönvalmennuksen tai 

työharjoittelun ajalta, diat 17-18 

• Yhteystiedot ja tietojen tarkistus ja lähetys, diat 19-20

• Kysymykset ja palautteet, dia 21

• Muita asiointioppaita työnantajalle
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Suomi.fi-tunnistus ja -valtuudet asioinnissa

• Kirjaudu Työnantajan asiointipalveluun Suomi.fi-tunnistuksella (pankkitunnus, 
mobiilivarmenne tai varmennekortti).

• Tarvitset asiointiin Suomi.fi-valtuuden 

Palvelussuhteeseen liittyvien etuuksien hakeminen 

• Tällä valtuudella voit sekä lähettää hakemuksia että ilmoittaa suostumuksen sähköisten päätösten 

vastaanottoon. 

• Jos valtuudet ovat kunnossa, siirry palveluun!

• Jos sinulla ei vielä ole Suomi.fi-valtuuksia, pyydä ne omasta organisaatiostasi tai 

asiakasorganisaatiosta Suomi.fin Valtuudet -palvelussa.

• Tutustu työnantaja-asioinnin valtuuksiin Kelan asiointipalveluissa.

• Työnantajan asiointipalvelu -selainsovelluksen saa avata vain yhdelle selainikkunalle 
tai välilehdelle kerrallaan, muuten henkilötunnus ei aina tallennu oikein.
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https://www.suomi.fi/valtuudet
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Työnantajan valinta 

• Saat asiointipalvelun valikolle ne tahot, joiden työnantaja-asioita voit 

hoitaa tässä palvelussa joko valtuuden tai asemasi perusteella.  

1. Valitse organisaatio ja hyväksy 

tekemäsi valinta valitsemalla OK. 
• Y-tunnusta vastaava nimi 

saadaan Yritys- ja 

yhteisötietopalvelusta (YTJ) 

2. Voit tarvittaessa vaihtaa palvelun 

kielen tässä näkymässä.
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Hakemuksen lähettämisen valinta 1/2 

• Valitse vaihtoehto "Lähetän 

hakemuksia tai ilmoituksia 

tai tarkistan 

työntekijäkohtaisia tietoja", 

paina OK ja anna 

työntekijän henkilötunnus.

• Palvelu pyytää myös 

työntekijän sukunimen, jos 

henkilötunnuksella ei ole 

lähetetty tietoja viimeisen 

kahden vuoden aikana.

1234567-8 Yritys Oy

1234567-8 Yritys Oy
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Hakemuksen lähettämisen valinta 2/2 

• Valitse valikosta kohta Ilmoitus 

tai hakemus 

• Muilla näkymän valinnoilla voit 
• katsoa jokin aiemmin 

lähetetyn lomakkeen

• tarkistaa tätä työntekijää 

koskevat toteutuneet ja tulevat 

maksuerät työnantajalle

• katsoa tätä työntekijää 

koskevat päätökset

Työnantaja Yritys Oy

Työntekijä Abcdefg,  Hijklmn Opq
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Etuuden valinta

• Valitse 

etuuksista 

Kuntoutusraha

6.4.2022 Työnantaja/Näin haet kuntoutusrahaa

Työnantaja  010101-9999 Yritys Oy

Työntekijä   1234567-8 Abcdefg,  Hijklmn Opq
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Kuntoutusajan palkka -valinta

1. Valitse 

Kuntoutusajan 

palkka

2. Siirry Jatka-

painikkeella 

seuraavalle sivulle 
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Yleiset ohjeet seuraaviin vaiheisiin

• Päivämäärät voit ilmoittaa usealla tavalla, esim. 01012020 tai 1.1.2020.

• Jatka-painikkeella siirryt seuraavalle sivulle.

• Keskeytä-painike keskeyttää hakemuksen täyttämisen eikä täytettyjä tietoja 

tallenneta.

• Tyhjennä-painike tyhjentää sivulle täytetyt valinnat ja tekstit.

• Voit palata aikaisemmille sivuille valitsemalla sivun navigaattorista kyseisen 

sivun otsikon. 
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Hakemuksen vaihtoehdot 

• Hakemusnäkymät täytetään eri tavoin sen mukaan, haetaanko 

kuntoutusrahaa työnantajalle 
A. kuntoutukseen osallistumisen ajalta vai

B. oppisopimuksen ajalta vai 

C. työterveyshuollon järjestämän työkokeilun ajalta.

• Kaikissa tilanteissa hakemuksessa on ilmoitettava
• työntekijän ammatti 

• maksettu bruttopalkka ilman työnantajan maksamia sivukuluja

• palkan peruste 
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A. Kuntoutusrahan hakeminen kuntoutuksen ajalta 1/2
1. Kirjoita työntekijän ammatti

2. Ilmoita erikseen kokoaikaiset ja 

osa-aikaiset ajanjaksot, jolloin 

työntekijä on ollut poissa työstä 

kuntoutukseen osallistumisen 

takia. 
• Osa-aikainen poissaolo 

ilmoitetaan vain, jos työssäoloa ja 

kuntoutusta on ollut saman 

työpäivän aikana. 

• Lisää tarvittaessa uusia 

ajanjaksoja. 

3. Jätä oppisopimuskoulutusta 

koskeva valinta tekemättä
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A. Kuntoutusrahan hakeminen kuntoutuksen ajalta 2/2  

1. Valitse ”Palkkaa maksetaan kuntoutusajalta 

seuraavasti”

• Tämän valinnan perusteella ilmoituksesta 

muodostetaan työnantajan hakemus. 

• Ilmoita täydet ja osittaiset palkat eri 

jaksoilla 

2. Ilmoita maksettu palkka palkkakausittain tai 

pidemmältä ajalta 

3. Jos palkkaa ei ilmoiteta koko poissaolojaksolta, 

valitse, ilmoitetaanko tästä poissaolosta palkkoja 

vielä myöhemmin.

4. Valitse, maksetaanko työntekijälle 

kuukausipalkkaa vai muuta palkkaa, esim. tunti-

palkkaa.
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B. Kuntoutusrahan hakeminen oppisopimuksen ajalta 1/2

1. Kirjoita työntekijän ammatti 

2. Jätä työstäpoissaoloaikoja 

koskevat kohdat 

täyttämättä. 

3. Valitse Ilmoitus koskee 

oppisopimuskoulutusta.
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B. Kuntoutusrahan hakeminen oppisopimuksen ajalta 2/2
1. Valitse ”Palkkaa maksetaan kuntoutusajalta 

seuraavasti” 

• Tämän valinnan perusteella ilmoituksesta 

muodostetaan työnantajan hakemus.

2. Ilmoita maksettu palkka palkkakausittain tai 

pidemmältä ajalta 

• Oppilaitoksessa opiskelun aika ilmoitetaan 

tässä vain silloin, kun työntekijälle 

maksetaan palkkaa oppilaitosopiskelun 

ajalta.

• Vuosiloman tai muun palkallisen vapaan 

aikaa ei ilmoiteta, koska se ei ole 

kuntoutusaikaa. 

3. Valitse, maksetaanko työntekijälle kuukausipalkkaa 

vai muuta palkkaa, esim. tunti-palkkaa.  
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C. Kuntoutusrahan hakeminen työterveyshuollon 
järjestämän työkokeilun ajalta   1/2

1. Kirjoita työntekijän ammatti

2. Ilmoita työterveyshuollon 

järjestämän työkokeilun sovittu 

ajanjakso tai -jaksot Työstä 

poissaoloajat – kohdassa, vaikka 

työkokeilu tehdään omassa työssä.
• Lisää tarvittaessa uusia 

ajanjaksoja.   

3. Jätä osakuntoutusrahaa ja 

oppisopimuskoulutusta koskevat 

valinnat tekemättä  
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C. Kuntoutusrahan hakeminen työterveyshuollon 
järjestämän työkokeilun ajalta 2/2

1. Valitse ”Palkkaa maksetaan kuntoutusajalta 

seuraavasti”

• Tämän valinnan perusteella ilmoituksesta 

muodostetaan työnantajan hakemus. 

2. Ilmoita maksettu palkka palkkakausittain tai 

pidemmältä ajalta 

3. Jos palkkaa ei ilmoiteta koko sovitun työkokeilun 

ajalta, valitse, ilmoitetaanko tästä työkokeilusta 

palkkoja vielä myöhemmin.

• Poissaoloaika tarkoittaa tässä työkokeilun 

aikaa. 

4. Valitse, maksetaanko työntekijälle 

kuukausipalkkaa vai muuta palkkaa, esim. tunti-

palkkaa.
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D. Kuntoutusrahan hakeminen Kelan järjestämän työkokeilun, 
työhönvalmennuksen tai työharjoittelun ajalta                   1/2

1. Kirjoita työntekijän ammatti

2. Ilmoita Kelan järjestämän 

työkokeilun sovittu ajanjakso tai -

jaksot Työstä poissaoloajat –

kohdassa.
• Lisää tarvittaessa uusia 

ajanjaksoja.   

3. Jätä osakuntoutusrahaa ja 

oppisopimuskoulutusta koskevat 

valinnat tekemättä
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D. Kuntoutusrahan hakeminen Kelan järjestämän työkokeilun, 

työhönvalmennuksen tai työharjoittelun ajalta 2/2

1. Valitse ”Palkkaa maksetaan kuntoutusajalta 

seuraavasti”

• Tämän valinnan perusteella ilmoituksesta 

muodostetaan työnantajan hakemus. 

2. Ilmoita maksettu palkka palkkakausittain tai 

pidemmältä ajalta 

3. Jos palkkaa ei ilmoiteta koko sovitun työkokeilun 

ajalta, valitse, ilmoitetaanko tästä työkokeilusta 

palkkoja vielä myöhemmin.

• Poissaoloaika tarkoittaa tässä työkokeilun, 

työhönvalmennuksen tai työharjoittelun aikaa. 

4. Valitse, maksetaanko työntekijälle kuukausipalkkaa 

vai muuta palkkaa, esim. tunti-palkkaa.
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Yhteystietojen ilmoittaminen

• Tilinumerona näytetään Kelaan ilmoitettu 

tilinumero. Jos tilinumero puuttuu, se pitää 

ilmoittaa erikseen. Lue ohje.

• Jos työnantajalle toimitetaan päätökset 

postitse, tällä sivulla pyydetään myös 

postiosoite.  

1. Ilmoita Viitenumero tai tarkenne. 

• Viitenumero tai tarkenne näytetään 

tiliotteella. 

• Tarkenne-kentän pituus on 29 merkkiä. 

2. Täytä lisätietojen antajan yhteystiedot. 
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Yhteenvedon tarkistaminen
1. Tarkista työntekijän tiedot 

2. Tarkista työnantajan tiedot 

3. Tarkista kaikki yhteystiedot
• Postiosoite näytetään vain silloin, kun 

työnantaja ei ole ottanut sähköisiä 

päätöksiä käyttöön.

4. Tarkista ilmoitetut palkat  

• Korjaa virheelliset tiedot valitsemalla 

korjattava sivu valikosta, esim. 

Kuntoutusajan palkka 

010101-9999 Yritys Oy

1234567-8 Abcdefg,  Hijklmn Opq

FI12 3456 7890 0000 11
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Hakemuksen lähettäminen

1. Vahvista, että olet tarkistanut 

tiedot.

2. Hyväksy ja lähetä – painikkeella 

tiedot siirtyvät Kelan järjestelmiin.

• Työnantaja ja työntekijä näkevät  

hakemuksen Aiemmin lähetetyt -

toiminnolla omassa 

asiointipalvelussaan 
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Kysymykset ja palautteet

• www.kela.fi/tyonantajat

• Työnantajalinja 020 692 241, ma–pe klo 9–15

• Työnantajachatti palvelee ma–pe 9–15 

Ongelmatilanteissa: tekninentuki(a)kela.fi

Tilaa sähköpostiisi uutiskirje Työnantajainfo: www.kela.fi/uutiskirje.
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Muita asiointioppaita työnantajalle

• Näin ilmoitat työnantajakohtaisen tilinumeron (pdf)

• Näin ilmoitat työnantajan suostumuksen sähköiseen päätökseen (pdf)

• Näin haet sairauspäivärahaa työnantajalle (pdf)

• Näin haet äitiys-, isyys- ja vanhempainrahaa työnantajalle 

• Näin haet perhevapaakorvausta työnantajalle (pdf)

• Näin tarkistat työnantajan päätökset asiointipalvelussa (pdf)

• Näin saat työnantajan maksutiedot asiointipalvelusta (pdf)

• Näin tarkista lokitiedot Työnantajan asiointipalvelusta (pdf)

• Ohjeita eSARA-tiedostojen lähettäjälle (pdf)

• Työnantajan päiväraha-asioinnin muutokset tulorekisterin takia 12.1.2019 (pdf)

• Näin haet Kelan etuuksia tulorekisterin kautta (pdf)
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https://www.kela.fi/documents/10180/0/Ohjeita+eSARA-tiedostojen+l%C3%A4hett%C3%A4j%C3%A4lle/42e2e571-c255-4bfa-bb1b-143eb4210f1f
https://www.kela.fi/documents/10180/0/Ty%C3%B6nantajan%20p%C3%A4iv%C3%A4raha-asioinnin%20muutokset%20tulorekisterin%20takia%2012.1.2019/70277ab3-8fa5-4c59-970d-4cf08646bc60
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Muut asiointioppaat työnantajalle

Katso muita oppaita osoitteessa Kelan oppaat ja esitykset työnantajille

http://www.kela.fi/tyonantajat-oppaat

