Nain haet tyonantajalle Kelan
etuuksia tulorekisterin kautta

Opas paivarahojen ja

perhevapaakorvauksen
hakemiseen tulorekisterin
palkkatietoilmoituksella




Sisallysluettelo

«  Mita Kela edellyttaa tyénantajalta?

* Mita etuuksia voi hakea
tulorekisterin kautta?

 Mita etuuksia ei voi hakea
tulorekisterin kautta?

« Mitka tiedot tarvitaan Kelan
hakemuksiin?

Miten hakemus lahetetaan?

Milloin hakemus saapuu Kelaan?

Missa tapauksissa ja miten Kela
ottaa yhteytta lahettajaan?

Missa muodossa paatds annetaan?

Mista lisatietoja?
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Mita Kela edellyttaa tydnantajalta? 1/2

« TyBnantajan pitda antaa suostumus sahkdisten paatdsten vastaanottoon.

- Tybnantaja voi suostua sahkoisten paatdsten vastaanottoon tai peruuttaa annetun
suostumuksen Tydnantajan asiointipalvelussa.

« Suostumuksen voi antaa kayttaja, jolle tydnantaja on mydntanyt Suomi.fi-valtuuden
Palvelussuhteeseen liittyvien etuuksien hakeminen.

— Palvelussa voi my6s perua aiemmin annetun suostumuksen.

« Suostumuksen lisaksi asiointipalvelussa ilmoitetaan sahkdpostiosoite, johon Kela
lahettaa herateviestin annetusta paatoksesta.
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Mita Kela edellyttaa tydnantajalta? 2/2

« Tydnantajan tulee tarkistaa paatokset Tydnantajan asiointipalvelusta.

- Paatokset naytetaan kayttajalle, jolla on Palvelussuhteeseen liittyvien etuuspaatdsten
tarkastelu -valtuus.

 Palvelussa voi hakea 1-31 paivan mittaiselta ajanjaksolta koosteen, jossa on
paatosten tiedot ja linkki pdf-muotoiseen paatdkseen.

— Koosteen voi tallentaa omaan tiedostoon tai tulostaa excel-muodossa.

— Pdf-muotoisen paatdksen voi tulostaa tai tallentaa tydnantajan omaan
tiedostoon.

— Koosteen voi hakea kuluvan ja sita edeltavan kahden vuoden ajalta.

« Pdf-muotoisen paatdksen voi hakea Tydnantajan asiointipalvelusta
henkilétunnuksittain paatoksenantovuoden ja sita seuraavan 6
kalenterivuoden aikana.
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Mita etuuksia voi hakea tulorekisterin kautta?

Sairauspaivaraha
*  Poissaolon syy = 1 Sairaus

Raskaus- tai vanhempainraha
« Poissaolon syy = 3 Vanhempainvapaa

Erityisraskausraha
*  Poissaolon syy = 4 Erityisraskausvapaa
« Kelaan on toimitettava erikseen todistus ty6olosuhteista

Kuntoutusraha kokoaikaisesta poissaolosta

*  Poissaolon syy = 5 Kuntoutus

Perhevapaakorvaus (vain aidin tydnantajalle)
« Poissaolon syy = 3 Vanhempainvapaa
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Mita etuuksia el voi hakea tulorekisterin kautta?

« (Osasairauspaivaraha
«  Tulorekisterin tiedoissa ei voi ilmoittaa osa-aikatydn viikkotydaikaa eika osa-aikatyon kestoa.

 Tartuntatautipaivaraha ja luovutuspaivaraha
« Naitad poissaolon syita ei voi ilmoittaa tuloreksiterissa tiedon arkaluonteisuuden vuoksi.

 QOsittainen kuntoutusraha
«  Tulorekisterin tiedoissa ei voi ilmoittaa tydssaolon ja poissaolon tydaikaa.

 Lomakustannuskorvaus

«  Tulorekisterin kautta ei voi ilmoittaa, kuinka paljon henkilélle on kertynyt vuosilomaoikeutta aitiys-,
isyys- tai vanhempainvapaan aikana ja miten paljon talta ajalta maksetaan vuosiloma-ajan palkkaa.
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Mitka tiedot tarvitaan Kelan hakemuksiin? 1/11

1. Maksajan tunnisteen tyypin pitaa

olla
. 1 = Y-tunnus tai Tiedot on vastaanotettu tulorekisteriin 01.06.2022 klo 10:18

Sairauspaivaraha: Tydnantajan hakemus

. 2 = suomalainen henkilétunnus.

» Jos maksajalla ei ole Y-tunnusta tai suomalaista
henkildtunnusta, maksajalle voi hakea etuuksia vain Tyontekija  010101A1111 Sukunimi, Nimi Etunimi
paperilomakkeilla (Y17 ja SV28).

» Jos maksaja toimii sijaismaksajana, etuudet pitaa
toistaiseksi hakea varsinaisen tydnantajan nimissa |
paperilomakkeella.

Tyonantaja  1234567-8 Yrityksen Nimi Oy

2. Tulonsaajan tunnisteen tyypin tulee olla 2 = suomalainen henkilétunnus.

*  Jos tulonsaajalla ei ole suomalaista henkilétunnusta, tydnantaja voi ohjata hanet ottamaan yhteytta maistraattiin.
»  Suomalaisen henkilétunnuksen 4 viimeista merkkia eivat koskaan ala numerolla 9, esim. 010199-900A.
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Mitka tiedot tarvitaan Kelan hakemuksiin? 2/11

4. Sisalléllisen yhteyshenkilén (vastuualue =1)
sahkdpostiosoite ja nimi

» Kela ottaa yhteytta puhelimitse tai suojatulla sahkdpostilla.

Yhteystiedot
Tarkenne 10010023300022002
Yhteyshenkilo Palkat
Puhelinnumero 01010101
Sahkopostiosoite palkat@yrityksennimi.fi
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Mitka tiedot tarvitaan Kelan hakemuksiin?

3.

Jos haetaan perhevapaakorvausta, pitda antaa tieto osa-
aikaisuuden prosenttiosuudesta.

»  Perhevapaakorvaukseen on oikeus vain, jos tulonsaajan tydaika on ennen raskausrahakauden tai
adoptiodidin vanhempainrahajakson alkamista vahintdan 80 % alan kokoaikaisesta saanndllisesta tydajasta.

Hakemus

Palkallisen poissaolon syy
Palvelussuhteen kesto
Palvelussuhde on
Palkanmaksu

Vanhempainvapaa
1.1.2000 -
kokoaikainen 100.00
1.4.2022 —30.42022

3/11
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Mitka tiedot tarvitaan Kelan hakemuksiin? 4/11

5. Palkkauksen muodon pitdd  Hakemus
Ol |a Palkallisen poissaolon syy  Sairaus
Ammatti Sairaanhoitaja
e 1= kuukausipa”(ka tai Ammattikoodi 32211
) Palvelussuhteen kesto 1.1.2000 -
2 = tuntipalkka (=muu pakka) Palkanmaksu 03.01.2022 - 23.01.2022 2131,20 €
24.01.2022 - 30.01.2022 710,40 €
6' Palvelussu hteen Palkanperuste Kuukausipalkka

voimassaolon alkupaiva
pitaa merkita.
 Palvelussuhde tulee olla
voimassa sina aikana, jolta

haetaan paivarahaa tai
perhevapaakorvausta Kelasta.

7. Ammattiluokka tai nimike
«  Kela kayttaa TK10 ammattikoodistoa.

» Ammattinimike on suositeltava tieto varsinkin, jos
kaytossa jokin muu kuin TK10-koodisto.
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Mitka tiedot tarvitaan Kelan hakemuksiin? 5/11

8. Poissaolojen ilmoitusjakso

» Haettavan ajanjakson pitaa sisaltya poissaolojen ilmoitusjaksoon.
« Tata tietoa ei tuoda pdf-lomakkeelle.

9. Mikdan ilmoitettu poissaolojakso ei saa samassa ilmoituksessa olla paallekkain toisen
poissaolojakson kanssa.

> Jos poissaololle on useampia syita, valitaan syyksi se, jonka mukaan poissacloajan palkka
paasaantoisesti maaraytyy.

» Esim. jos tulonsaaja on vuosilomalla ja vuosiloma keskeytyy sairauden vuoksi, poissaolon syyksi
IImoitetaan sairaus siita lukien, kun tulonsaajalle maksetaan sairausajan palkkaa.

» Poissaolojakson voi ilmoittaa korjattuna myés uudella ilmoituksella, jos kyse ei ole hakemustietojen
korjaamisesta. Hakemuksen korjaus on tehtava korjaavalla ilmoituksella.
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Mitka tiedot tarvitaan Kelan hakemuksiin? 6/11

10. Poissaolo jatkuu mihin asti — paiva annetaan tulorekisteri-ilmoituksella,
jos tydnantajalla on tiedossa, etta poissaolo tulee jatkumaan
palkallisena nyt ilmoitetun ajanjakson jalkeen Poissaolo jatkuu mihin
asti —paivaan asti.

« Jos paivamaara on ilmoitettu, Kela ei maksa etuutta ennen kuin
palkkatiedot on saatu ilmoitettuun paivaan asti.

* |Imoitetusta paivamaarasta alkaen etuus maksetaan tulonsaajalle.
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Mitka tiedot tarvitaan Kelan hakemuksiin? 7/11

« Esimerkki Poissaolo

. o . Hakemus
JatkUU mihin asti - Palkallisen poissaolon syy  Sairaus
péiVéﬂ Ammatti Sairaanhoitaja
IImoittamisesta: Ammattikoodi 32211
Palvelussuhteen kesto 1.1.2000 -
Palkanmaksu 15.03.2022 —30.04.2022 2131,20 €
Palkallinen poissaolo jatkuu,
mihin asti 31.5.2022
Palkanperuste Muu palkka

« Laakarintodistus ajalle 15.3.-12.6.
« Palkkaa maksetaan 31.5. asti, ja loppuaika on palkatonta.

« Ensimmaisella iimoituksella annetaan palkat ajalta 15.3.-30.4. ja ilmoitetaan
palkanmaksun jatkuvan 31.5. asti.
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Mitka tiedot tarvitaan Kelan hakemuksiin? 8/11

Esimerkki jatkuu:

Seuraavalla ilmoituksella
muodostetaan hakemus ajalle 1.5. —
31.5., jolloin

«  Poissaolojen ilmoitusjakso = 1. 5. -
12.6.

«  Palkallinen poissaolojakso = 1.5. -
31.5.

*  Poissaolon syy = 1 sairaus

«  Palkan maara palkalliselta
poissaolon ajalta = 2131,20

«  Palkaton poissaolojakso = 1.6.-12.6.
* Poissaolon syy = 1 sairaus

Hakemus
Palkallisen poissaolon syy  Sairaus

Ammatti Sairaanhoitaja

Ammattikoodi 32211

Palvelussuhteen kesto 1.1.2000 -

Palkanmaksu 01.05.2022 —31.05.2022 2131,20 €
Palkanperuste Muu palkka

Kela suosittelee, etta aikaisemmin jo ilmoitettua palkkajaksoa ei toisteta
seuraavalla ilmoituksella. Tama tapa sujuvoittaa Kelan etuuskasittelya.

Jos poissaoloajan palkka ilmoitetaan jatkohakemuksissa aina
poissaolojakson alusta lukien, Kela tarkistaa paatoksen alusta lukien ja tasta
voi syntya lilkamaksua ja aiheutua yhteydenottoja tydnantajalle.
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Mitka tiedot tarvitaan Kelan hakemuksiin? 9/11

11. Maksutiedon tyyppina ilmoitetaan

« 1= Kela, paivarahahakemus

« Paivarahahakemus-valinta on sallittu, jos ilmoituksella haetaan sairauspaivarahaa,
raskaus- tai vanhempainrahaa, erityisraskausrahaa tai kuntoutusrahaa.

« Samalla ilmoituksella voidaan hakea useita, eri aikaan kohdistuvia paivarahoja.

« 2 = Kela, perhevapaakorvaus

» Perhevapaakorvaus-valinta on sallittu, jos poissaolon syy on raskaus- tai
vanhempainraha. Huomaa kuitenkin, etta perhevapaakorvaus on erillinen etuus, joka on
tarkoitettu aidin tydnantajalle.

« Perhevapaakorvaus on kertakorvaus. Sitéa haetaan vain kerran, kun palkkaa on maksettu
vahintaan 30 paivalta.

« Lue lisaa www.kela.fi/tyonantajat-perhevapaakorvaus.
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http://www.kela.fi/tyonantajat-perhevapaakorvaus

Mitka tiedot tarvitaan Kelan hakemuksiin? 10/11

12. Kela hyédyntaa hakemusten kasittelyssa myés muita pakollisia tietoja, kuten

aineiston tyyppia
— llmoituksesta muodostettavassa hakemusasiakirjassa naytetaan teksti
— Mitatdity asiakirja, jos hakemuksen sisaltanyt tulorekisteri-ilmoitus mitatdidaan.

— Korvaava ilmoitus, jos hakemustiedot on saatu tulorekisteri-ilmoituksen korvaavalta
iImoitukselta tai korvaavalta iimoitukselta on poistettu hakemustiedot.

suorituksen maksupaivaa tai muu ilmoituspaivaa
maksajan ilmoitusviitetta

iImoituksen versionumeroa

tietolahdetta.
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Mitka tiedot tarvitaan Kelan hakemuksiin? 11/11

13. Korvaushakemuksen lisatiedot —kentan tayttaminen on vapaaehtoista
 Tekstia voi kirjoittaa enintaan 850 merkkia.
* Lisatieto kirjoitetaan vain yhteen jaksoon.

 Lisatieto voi olla hyddyllinen poikkeuksellisissa tilanteissa, esim. kun

— tyontekija on palannut toihin ennen laakarintodistukseen kirjoitetun tydkyvyttémyysajan
paattymistd, jos aiemmmin on ilmoitettu pidempi aika
— alkaisemmin ilmoitetun palkallisen poissaolojakson paattymispaivaa on aikaistettu (sivu 17)

Lisatieto
15.04.2022 - 12.05.2022 Palkkaa maksetaan vain 12.5.2022 asti, sen jalkeen
poissaolo on palkatonta
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Miten hakemustiedot korjataan?

« Paasaanto: virheellinen tieto korjataan korvaavalla ilmoituksella

« "Poissaolo jatkuu mihin asti” -paivan ilmoittaminen ja tiedon korjaaminen on
Kelan ja tulonsaajan kannalta merkityksellista.

« Paivamaarasta lukien etuus maksetaan tulonsaajalle.
« Paivamaaraksi tulee ilmoittaa myohaisin (varma tai arvioitu) paiva, mihin asti palkkaa
tullaan maksamaan. Paivamaaraa voi korjata aikaisemmmaksi kolmella eri tavalla:

— Poissaoloajan palkka ilmoitetaan heti koko puuttuvalta ajalta uudella ilmoituksella, jolloin
"Poissaolo jatkuu mihin asti” -paivamaaraa ei ilmoiteta lainkaan.

— Oikea paivamaara ilmoitetaan heti uudella ilmoituksella ja samalla ilmoitetaan osa
poissaoloajan palkasta.

— Paivamaara korjataan heti korvaavalla ilmoituksella.
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Miten hakemus lahetetaan?

« Hakemusten sisalldsta on ohjeita tulorekisteri.fissa: Tietojen iimoittaminen
tulorekisteriin: poissolotiedot (valitse uusin versio)

« Hakemustiedot lahetetaan palkkaohjelman ohjeistamalla tavalla.

« Hakemustiedot voi ilmoittaa myos tulorekisterin kayttéliittymallad, mutta tama e
ole suositeltavaa.
 Tulorekisterin kayttoliittyma ei tarkista, onko hakemuksessa riittavat ja ristiriidattomat tiedot.

 Jos palkkaohjelma ei mahdollista poissaolotietojen ilmoittamista, laheta hakemukset
Tybnantajan asiointipalvelussa, eSARA-tiedostona tai paperilomakkeella.
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https://www.vero.fi/tulorekisteri/yritykset-ja-organisaatiot/yksityiskohtaiset-tulorekisterin-ohjeet/65357/tietojen-ilmoittaminen-tulorekisteriin-poissaolotiedot5/

Milloin hakemus saapuu Kelaan?

 Tulorekisterin kautta ldhetetyt hakemukset vastaanotetaan Kelassa lahetysta seuraavan
yon aikana ja tiedot siirretaan etuusjarjestelmiin.

« Hakemuksen saapumisaika = ilmoituksen tallennusaika (paiva ja kellonaika, jolloin
ilmoitusversio on tallennettu tulorekisteriin)

* Jos saman paivan aikana on lahetetty Uusi ilmoitus (johon kuuluu hakemus) ja taman
Korvaava ilmoitus, Kela muodostaa hakemuksen vain korvaavasta ilmoituksesta.

* Jos saman paivan aikana on lahetetty Uusi ilmoitus (johon kuuluu hakemus) ja téman
Mitatdinti, Kela ei muodosta hakemusta lainkaan.

« Eri pdivana lahetetty Korvaava ilmoitus (johon kuuluu hakemus) liitetaan kasiteltavana
olevaan tyohon tai jos etuusratkaisu on jo annettu, muodostetaan uusi tyé annetun
ratkaisun tarkistamiseksi.

« Eri paivana lahetetty Mitatdinti liitetaan kasiteltdvaan tydhon tai jos etuusratkaisu on jo
annettu, muodostetaan uusi tyd annetun ratkaisun tarkistamiseksi.
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Missa tapauksissa ja miten Kela ottaa yhteytta [ahettdjaan?

 Jos hakemus on puutteellinen, Kela ottaa yhteytta joko puhelimitse tai
suojatulla sahkdpostilla tulorekisteri-ilmoituksen sisallolliseen yhteyshenkilodn.
« Kela valttaa lisaselvityksien pyytamista kirjeitse.

« Kela saa tydbnantajan yhteystiedot YTJ-palvelusta eika yllapida yhteystietoja Kelan
jarjestelmissa.
 Jos tulonsaaja kiirehtii etuuspaatosta ja tydnantajan hakemus puuttuu, Kelan kasittelija

soittaa sisallolliselle yhteyshenkil6lle tai pyytaa hakemusta suojatulla sahkdpostilla. Muussa
tapauksessa tietoja pyydetaan henkildasiakkaalta.
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Missa muodossa paatds annetaan? 1/2

 Tulorekisterin kautta lahetetysta hakemuksesta annetaan vain sahkdinen
paatos.
« Jos suostumus ei ole voimassa, kun hakemus vastaanotetaan, Kela pyytaa

suostumuksen sahkopostilla tulorekisteri-ilmoituksessa mainitulta sisallolliselta
yhteyshenkil6lta.

«  Kela lahettaa sahkopostiviestin suostumuksessa ilmoitettuun sahkdpostiin, kun
tydnantajalle (Y-tunnuksellinen tydnantaja) on annettu vahintaan yksi paatos
tydnantajan paivarahoista, lomakustannuskorvauksesta, perhevapaakorvauksesta
tai naita etuuksia koskevasta takaisinperinnasta.

« = Viesti on kehotus tarkistaa paatoksen/paatdsten tiedot Tydnantajan
asiointipalvelusta.
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Missa muodossa paatds annetaan? 2/2

« Poikkeukset sahkdisen paatdoksen antamisessa

Jos hakemustiedoissa maksajan tunnisteen tyyppi = 2 eli tydnantaja on yksityishenkild,
paatos postitetaan henkildn vaestotietojarjestelman mukaiseen osoitteeseen. Nain siihen

asti, kunnes Tydnantajan asiointipalveluun on mahdollista kirjautua henkilétunnuksella.
Muutoksen ajankohta selviad mydhemmin.

« Kela antaa sahkoisen paatdksen myds etuuden takaisinperinnasta.

Jos tydnantajalla ei ole voimassa olevaa suostumusta sahkoisten paatdsten vastaanottoon,

takaisinperintapaatds postitetaan YTJ-tiedoista saatavaan osoitteeseen, mutta nimen alle
kirjoitetaan "Palkkahallinto”, jos tdma osoitekentta on tyhja.
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Mista lisatietoja?

Tulorekisteri, Kela ja tyonantajat (kela.fi/tyonantajat)
« Usein kysyttya tulorekisterista

Oppaat ja esitykset

« Nain ilmoitat tilinumeron

« Nain ilmoitat suostumuksen sahkdiseen paatdkseen

« Nain tarkistat paatdkset Tyonantajan asiointipalvelusta
 Kaikki tydnantajan asiointioppaat ja seminaarimateriaalit: kela.fi/tyonantajat-oppaat

Tilaa Tyonantajainfo — Kelan uutiskirje tydnantaja-asiakkaille
« Ajankohtaista tietoa sahkopostiin noin kerran kuussa
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https://www.kela.fi/tyonantajat-tulorekisteri
https://www.kela.fi/tyonantajat-tulorekisteri-usein-kysyttya
https://www.kela.fi/documents/10180/0/N%C3%A4in+ilmoitat+tilinumeron+ty%C3%B6nantajan+asiointipalvelussa/89670e34-6566-4b14-8039-b929222d8537
https://www.kela.fi/documents/10180/0/Ty%C3%B6nantaja%20N%C3%A4in%20ilmoitat%20suostumuksen%20s%C3%A4hk%C3%B6isten%20p%C3%A4%C3%A4t%C3%B6sten%20vastaanottoon/a4378fb8-9bfd-4e2d-951b-a018490de495
https://www.kela.fi/documents/10180/7276260/P%C3%A4%C3%A4t%C3%B6stietokysely+Ty%C3%B6nantajan+asiointipalvelussa+.pdf/0a3626cf-aad3-4178-bd28-de85afe76097
https://www.kela.fi/tyonantajat-oppaat
https://www.kela.fi/tyonantajainfo-uutiskirje

Yhteistydsta kiittaen

Kela, etuusjarjestelmayksikkd
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