
Suomi.fi-fullmakter: 
Så här ger man 
representationsfullmakt vid 
en bokföringsbyrå



1. Fullmaktsgivaren, t.ex. bokföringsbyråns 
verkställande direktör, loggar in på tjänsten 
Fullmakter. 
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2. Uträtta företagets fullmakter

1. Efter att du loggat in, välj i 

startsidans funktionen 

”Företagets fullmakter”.

1
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3. Välj företag 

1. Du kan välja bland de 

organisationer för vilkas del du

har rätt att ge fullmakt. 

Fullmaktsrätten fastställs

• utifrån din ställning eller 

• utifrån din fullmaktsrätt eller din 

fullmaktsrätt som representant. 

Yritys Oy 

Firma Oy 

1234567-8

0234567-8

1
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https://www.kela.fi/web/sv/suomi.fi-ersatter-katso-tjansten


4.a) Välj representationsfullmakt som typ av fullmakt. 

1. Välj representationsfullmakt då du 

ger  en fullmakt från ett kundföretag 

vidare till dig själv och/eller till en 

eller flera anställda vid 

bokföringsbyrån.

• Bokföringsbyråns egna ärenden 

sköts med ärendefullmakter.

2. Observera!

Om du ger representationsfullmakt 

till flera personer på samma gång kan 

du hämta fullmakterna som CSV-fil.

Daniell Siekkinen, du uträttar ärenden för företaget Daniels bokföringsbyrå Ab

1

2

6.7.2021 FPA| Så här ger man representationsfullmakt vid en bokföringsbyrå5

https://dvv.fi/documents/16079645/37328995/Valtuudet-CSV-ohje.pdf/f5ee4e38-160f-7fb2-0310-3540fc0b3de3/Valtuudet-CSV-ohje.pdf?t=1600945546241


4.b) Välj representantens fullmaktsrätt som typ av 
fullmakt. 

1. Representantens fullmaktsrätt ska väljas, när 

namngivna personer, t.ex. teamchefer, 

befullmäktigas att hantera fullmakter som ges 

av kundföretag. 

• En person som fått representantens 

fullmaktsrätt kan av kundföretagen begära 

fullmaktsärenden som valts i anslutning till 

en fullmakt och personen kan ge 

bokföringsbyråns anställda 

fullmaktsärenden som ingår i fullmakten så 

att de anställda kan sköta kundföretagens 

ärenden. 

• OBS! Representanten får fullmakt att 

hantera bara de fullmaktsärenden, som 

väljs i det 6:e skedet

Daniell Siekkinen, du uträttar ärenden för företaget Daniels bokföringsbyrå Ab

1
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5. Lägg till de personer som ska få representationsfullmakt 
eller representantens fullmaktsrätt

Daniell Siekkinen, du uträttar ärenden för företaget Daniels 

bokföringsbyrå Ab

Daniels bokföringsbyrå Ab 
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7. Välj fullmaktsärende

1. Använd sökord för att söka 

fullmaktsärenden. 
T.ex. kan du söka fullmakter som gäller 

dagpenningsansökningar till FPA med sökordet 

’anställningsförhållande’

2. Välj Fullmaktsärenden.

3. När den typ av fullmakt som ska ges är 

en representationsfullmakt ska du 

aktivera ’Ta i bruk fullmaktens 

specifikation’ och avgränsa fullmakten 

till att gälla vissa FO-nummer.

1

2

3
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7. Om du tog i bruk fullmaktens specifikation ska du 
avgränsa fullmaktsärendena per person och FO-nummer.  

Läs mer om användning av 

avgränsningsspecifikation i FPA:s e-

tjänster: 

• Så här använder du 

avgränsningsspecifikationer i e-

tjänsten för arbetsgivare  

• Så här använder du 

avgränsningsspecifikationer för 

Suomi.fi-fullmakter i e-tjänsten för 

ersättningar för företagshälsovård
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https://www.kela.fi/documents/12084/0/S%C3%A5%20h%C3%A4r%20anv%C3%A4nder%20du%20avgr%C3%A4nsningsspecifikationer%20f%C3%B6r%20arbetsgivare/4d6ecb3d-2800-42b8-a0fc-fb34d056e82c
https://www.kela.fi/documents/10180/0/Avgr%C3%A4nsningsspecifikationer%20i%20e-tj%C3%A4nsten%20f%C3%B6r%20ers%C3%A4ttningar%20f%C3%B6r%20f%C3%B6retagsh%C3%A4lsov%C3%A5rd%20%28pdf%29/a4070fb8-7147-4f9f-ae6d-c767257bb669


8. Rätta vid behov giltighetstiden.  

Daniell Siekkinen, du uträttar ärenden för företaget Daniels 

bokföringsbyrå Ab
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Ange 

representationsfullmaktens 

giltighetstid. 

• Minimitiden är 1 dygn och 

maximitiden är 25 år.



9. Kontrollera den fullmakt du gett            1/2 

1. Kontrollera att uppgifterna om de 

fullmakter som du gett är rätt innan 

du bekräftar dem. Du kan öppna de 

beviljade fullmakterna per person eller 

välja att se uppgifterna för alla de 

befullmäktigade samtidigt.

Jan Toob

Ben Toob

Jaa Boot

Koo Boot

1
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Kontrollera den fullmakt 
du gett 2/2 

• Genom att ta fram uppgifterna om 

en befullmäktigad person kan du 

se 

• fullmaktens giltighetstid

• fullmaktstypen

• fullmaktsärendet

• FO-nummer för de företag för vars 

räkning den befullmäktigade kan sköta 

ärenden med fullmakten i fråga

Jan Toob

Yritys Oy , 1234567-8 Jan Toob, 010101-9998

1234567-8

0134567-8

0234567-8
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Tack!
Ytterligare information: suomi.fi.kelassa@kela.fi


