Suomi.fi-fullmakter:
Sa har ger man |
representationstu I,Imi_kt vid
en bokféringsbyra ¥

Kelalea!__ -



1. Fullmaktsgivaren, t.ex. bokféringsbyrans

verkstallande direktér, loggar in pa tjansten
Fullmakter.

Tunnistautumisen yhteydessa sinusta valitetaan seuraavat tiedot:

Henkilotunnus: 010101-9999
Sukunimi: Siekkinen
Etunimet: Daniel William

Jatka palveluun Keskeyta siirtyminen
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2. Utratta foretagets fullmakter

Startsida > Fullmakter

Fullmakter

1. Efter att du loggat in, valj i
startsidans funktionen Val;j till vems fullmakter du vill ga

"Foretagets fullmakter”.

Personliga fullmakter Nar du vill ge fullmakt som dig sjalv

Nar du vill ge fullmakt for ett sadant foretags, en férenings
a Foretagets fullmakter eller nagot annat samfunds rakning vars arenden du har
fullmakt eller registerbaserad ratt att skota

Nar du vill ge fullmakt at en person vars arenden du har ratt

En annan persons fullmakter att skota enligt registeruppgifterna (till exempel ett
minderarigt barn)
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3. Val] féretag

1. Du kan valja bland de
organisationer for vilkas del du
har ratt att ge fullmakt.
Fullmaktsratten faststalls

Utratta arenden for foretag

Valj foretag, forening eller annat samfund for vars rakning du vill utrdtta arenden

Begrdansa med namn eller identifikation

Skriv sékord

2 foretag, 0 valda

Identifikation

» utifran din stallning eller Namn
- utifran din fullmaktsratt eller din a Yritys Oy 1234567-8
fullmaktsratt som representant. Firma Oy 0234567-8
och g; EL Avbryt
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https://www.kela.fi/web/sv/suomi.fi-ersatter-katso-tjansten

4.a) Valj representationsfullmakt som typ av fullmakt.

Daniell Siekkinen, du utrattar arenden for foretaget Daniels bokféringsbyra Ab

= 9 1. Valj representationsfullmakt da du
P e e ger en fullmakt fran ett kundféretag
vidare till dig sjalv och/eller till en

v vlken ollmait duvilee eller flera anstallda vid
bokforingsbyran.
« Bokforingsbyrans egna arenden

skots med arendefullmakter.
2. Observera!
Om du ger representationsfullmakt
till flera personer pa samma gang kan
du hamta fullmakterna som CSV-fil.

Representantens fullmaktsritt
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https://dvv.fi/documents/16079645/37328995/Valtuudet-CSV-ohje.pdf/f5ee4e38-160f-7fb2-0310-3540fc0b3de3/Valtuudet-CSV-ohje.pdf?t=1600945546241

4.b) Valj representantens fullmaktsratt som typ av
fullmakt.
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Daniell Siekkinen, du utrattar arenden for foretaget Daniels bokféringsbyra Ab

1) Typ av fullmakt
2 | Parter

3 Fullmaktsirenden

Tyb av fullmakt

Det finns fyra olika typer av fullmakter, varav tv g3
eller nagot annat samfunds egna drenden och tvd g

Du ser endast de fullmaktstyper som du har ratt at

Vilj vilken fullmakt du vill ge

Granskning Arendefullmakt

ilj den hir nir du vill ge en person eller organisation fullmakt

Representantens fullmaktsratt ska valjas, nar
namngivna personer, t.ex. teamchefer,
befullmaktigas att hantera fullmakter som ges
av kundforetag.

« En person som fatt representantens
fullmaktsratt kan av kundféretagen begara
fullmaktsarenden som valts i anslutning till
en fullmakt och personen kan ge
bokféringsbyrans anstallda
fullmaktsarenden som ingar i fullmakten sa
att de anstallda kan skdta kundféretagens
arenden.

« OBS! Representanten far fullmakt att
hantera bara de fullmaktsarenden, som
valjs i det 6:e skedet
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5. Lagg till de personer som ska fa representationsfullmakt
eller representantens fullmaktsratt

Foretagets fullmakter

bokféringsbyra Ab

Steg

° Typ av fullmakt

@l Parter
3 | Fullmaktsdrenden
4 | Giltighet
v | Granskning

s | Sammandrag och bekraftelse

Daniell Siekkinen, du utrattar arenden for foretaget Daniels

Steg 2/5 @ ANVISNINGAR

Parter

Definiera de personer eller foretag som du ger ratt att utratta arenden for dig. Om du vill, kan

ju befullmaktiga flera personer eller foretag pa en gang.

Fullmaktsgivare
Daniels bokforingsbyra Ab

Lagg till befullmaktigade

Fornamn * Efternamn * Personbeteckning *

Lagg till utlandska personer

Avbryt ¢ Foregiende
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7. Valj fullmaktsarende

1. Anvand sokord for att soka
fullmaktsarenden.

T.ex. kan du soka fullmakter som galler
dagpenningsansdkningar till FPA med s6kordet
‘anstéllningsforhallande’

2. Valj Fullmaktsarenden.

3. Nar den typ av fullmakt som ska ges ar
en representationsfullmakt ska du
aktivera ‘Ta i bruk fullmaktens
specifikation” och avgransa fullmakten
till att galla vissa FO-nummer.

Steg
Steg 3/6 @ ANVISNINGAR
© oo fulimale Fullmaktsarenden
° part Valj de drenden i vilka den befullméktigande kan utratta drenden fér dig. Du kan vélja ett
arter eller flera drenden. Vanligen observera att fullmakten endast kan anvandas for att utrétta

@ Fullmaktsarenden

4

5

s

arenden i de servicekanaler som anvander Suomi.fi-fullmakter.

Fullmaktens specifikation

Arendekategori
Giltighet a Férméner v

Granskning

Begrénsa med fullmaktsérendets namn

anstillning

U’ Ta bort alla granskningar

Sammandrag och bekraftelse

4 fullmaktsarenden med valda granskning
[] valj alla begrinsade (4) &ppna alla

O Ansoka om formaneri samband med anstallningsforhallande e

Granska uppgifter géllande férmansbeslut i anslutning till anstallnings- -~
forhallande
FORMANER

Med denna fullmakt kan den befullmaktigade granska uppgifterna gallande alla
beslut om anstallningsrelaterade formaner som beviljats fullmaktsgivaren.

Granska uppgifter om formansutbetalning i anslutning till anstallnings-
forhallande

Meddela kontonummer fér utbetalning av férmaner i samband med
anstallningsférhallande

@ Taibruk fullmaktens specifikation

| nasta steg kan du lagga till en specifikation till de fullmaktsarenden i vilka
specifikationen anvands.

bt
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/. Om du tog i bruk fullmaktens specifikation ska du
avgransa fullmaktsarendena per person och FO-nummer.

Steg 4/6 @ ANVISNINGAR
Fullmaktens specifikation

Med fullmaktsspecifikation kan du avgransa eller rikta fullmakten sa att de endast galler
vissa drenden eller organisationer. Anvind specifikationen i enlighet med anvisningarna for
den organisation som anvinder fullmakten eller fér e-tjansten. P listan syns endast de

Fullmaktsarenden i vilka specifikationen anvands (1) Las mer om anvandning av
EESImORTE g Seane® avgransningsspecifikation i FPA:s e-
e —— tjanster.
el e Sa har anvander du
= ” anrénsnipqsspecifikationer | e-

tiansten for arbetsgivare

‘ » S& hér anvander du

avgransningsspecifikationer for
Suomi.fi-fullmakter i e-tjdnsten for

ersattningar for foretagshalsovard

LLLLLLLL
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https://www.kela.fi/documents/12084/0/S%C3%A5%20h%C3%A4r%20anv%C3%A4nder%20du%20avgr%C3%A4nsningsspecifikationer%20f%C3%B6r%20arbetsgivare/4d6ecb3d-2800-42b8-a0fc-fb34d056e82c
https://www.kela.fi/documents/10180/0/Avgr%C3%A4nsningsspecifikationer%20i%20e-tj%C3%A4nsten%20f%C3%B6r%20ers%C3%A4ttningar%20f%C3%B6r%20f%C3%B6retagsh%C3%A4lsov%C3%A5rd%20%28pdf%29/a4070fb8-7147-4f9f-ae6d-c767257bb669

8. Ratta vid behov giltighetstiden.

Foretagets fullmakter

Daniell Siekkinen, du utrattar arenden for foretaget Daniels
bokforingsbyré Ab

<\ cilsi
) Giltighet
v | Granskning

6 = Sammandrag och bekraftelse

Steg 5/6

Giltighet

Sting och dterga till rollval

@ ANVISNINGAR

Bestam fullmaktens giltighetstid. Du kan ge fullmaktens giltighetstid som datum eller

anvanda de givna arsalternativen.

Valj start- och slutdatum

Startdatum

05.05.2021

Slutdatum

04.05.2026

Avbryt

¢~ Fdregiende Nista —

Ange
representationsfullmaktens
giltighetstid.

Minimitiden ar 1 dygn och
maximitiden ar 25 ar.
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9. Kontrollera den fullmakt du gett 1/2

Steg 6/6 @ ANVISNINGAR
Sammandrag och bekraftelse
1- KontrO”era att Uppgiftema om de Pa listan ser du alla personer eller foretag till vilka du ska ge en fullmakt. Kontrollera att
fu”makter som du ge‘tt ar ratt innan uppgifterna ar ritt. Efter bekriftelsen ser du fullmakterna bland givna fullmakter.
du bekraftar dem. Du kan &ppna de o ,,
- Befullmaktigade (4) a Oppna alla
beviljade fullmakterna per person eller
vélja att se uppgifterna f@l’ a||a de Jan Toob 3 fullmakter (05.05.2021 - 04.05.2026) v
befullmaktigade samtidigt.
Ben Toob 1 fullmakter (05.05.2021 - 04.05.2026) v
Jaa Boot 4 fullmakter (05.05.2021 - 04.05.2026) v
Koo Boot 2 fullmakter (05.05.2021 - 04.05.2026) v

Avbryt ¢— Fdregaende ‘ Bekrifta —
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KO nt ro | | e ra d e n fu | | m a kt Steg 6/6 @ ANVISNINGAR

Sammandrag och bekraftelse

d u g ett 2/2 Pa listan ser du alla personer eller foretag till vilka du ska ge en fullmakt. Kontrollera att

uppgifterna ar ratt, Efter bekraftelsen ser du fullmakterna bland givna fullmakter.

. Befullmaktigade (4 ang alla
- Genom att ta fram uppgifterna om  Petimaktisade® E
oo . Jan Toob 3 fullmakter (05.05.2021 - 04.05.2026) €
en befullmaktigad person kan du e
Fullmaktsgivare Befullmaktigad
Se Yritys Oy , 1234567-8 Jan Toob, 010101-9998
® fU”ma kteﬂS g||t|g hetStId Giltighetstid Typ av fullmakt
o _[_-u | | ma ktStypen 05.05.2021 - 04.05.2026 Representationsfullmakt
« fullmaktsarendet rullmaldsarende o
Granska uppgifter om férmansutbetalning i anslutning till anstallnings-férhallande
° FO—nummer for de foretag for Vvars Med denna fullmakt kan den befullméktigade granska alla uppgifter om
. . . . . anstallningsrelaterade formaner som har utbetalats till fullmaktsgivaren.
rakning den befullmaktigade kan skota
arenden med fullmakten i fraga A e
Kundnummer 1234567-8
Kundnummer 0134567-8
Kundnummer 0234567-8
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Tack!

Ytterligare information: suomi.fi.kelassa@kela.fi
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