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Laheta asiakirja

Lahet& asiakirja -toiminto on toistaiseksi kaytdssa hyvinvointialueille ja kunnille.
Toiminnolla voi lahettaa asiakkaan perustoimeentulotuen hakemuksia ja sen liitteita

Kelaan.

Valitse navigaatiosta Laheta asiakirja ja anna sen asiakkaan henkilétunnus, jonka
asiakirjoja olet lahettamassa.
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Kuva 1. Esimerkkikuva kayttoliittymasta, kun on valittu Lahetéa asiakirja -toiminto.

Klikkaamalla Hae-painiketta, saa nakyviin ndkyman, jossa voi lahettaa asiakirjoja
perustoimeentulotukeen. Asiakkaan perustoimeentulotuen hakemuksia ja liitteita voi
lahettaa asiakkaan pyynndsta tai lahetyksen tulee perustua toimeentulolain pykalaéan 18

a.

Asiakirjan l&ahetyksessa asiakirjan lisdyksen yhteydessa pakollisia tietoja ovat

e Aihe

Lasku

Perukirja
Selvitys sosiaalihuollosta

Perustoimeentulotuki
Asiakirjan tyyppi
Asumiseen liittyva asiakirja
Asuntotarjous
Elatussopimus/tuomio
Hakemuksen liite
Hakemus



e Tiliote

Todistus tydsuhteesta
Tuloselvitys
Vuokrasopimus

Asiakkaan pyynndsta

Peruste asiakirjan lahetykselle

Toimeentulotukilaki (§ 18 a).
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Asiakirjalle voi antaa tarvittaessa vapaamuotoista lisatietoa. Asiakirjan tulee olla pdf-
muodossa ja kooltaan enintdan 10 Mt. Yhteen l&hetykseen voi lisata useita asiakkaan
asiakirjoja. Asiakirjan voi poistaa lahetettavista asiakirjoista ennen lahetysta.

Laheta asiakirja

Talka sivulla vort Bhettad Keban perustoimesntulotukeen littyvia asiakinjoja. Hae ensin asiakas henkildtunnuksefa. Asiakinojen fsaammnen edeliytan, etta tahdela * merkityt pakalliset tedot

an valittu. Voit tarvittaesss antad lsittavadn asiakirjaan Bittyvaa lisitietoa. Lsatieto Sitetaan asiakinan yhteyteen Salittu Sedostomuoto on pdf. Yhden liitetiedoston koko saa olla enintaan

10 megatavua (Mt).

Henkilstunnus *

180199-9000 E

Asinkas Henkilotunnus
Oppéks, Jana Jenniina 180199-5000
©) 2 9 .
Seuraavan asakirjan Sedot Liita asiakirja Liaheta asilarnt Libetetty

Al | [Valitse} v I
Astakirjan tyypel | (Valitsel v |

e e Asiakkaan pyynogsta v |
Listtavin asialdrjan lisitiedot
500 merkdda jaljella.

Aibe Asiakirjan tyyppi Asiakirjan nimi Tila Lisattdvan asiakirjan lisitiedot Poista

Perustomeentulotuki Hakemuksen liite Bilaga pdf Odottaa lahettamista Li=3a n

Perustoimeentulotuki Hakemus Hakemus _Ansckan. pdf Odottaa lahettamista Lis n
D Haluan antaa yhteystictons tahan asolanaliibetykseen liittyen

Lihets asiakirjat

Kuva 2. Esimerkki asiakirjan naytdsta ennen asiakirjojen lahettamista. Kuvan

henkilétunnus on kuvitteellinen.
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Onnistuneesta lahetyksesta naytetaan ilmoitus "Asiakirjojen lahettaminen onnistui.”
Nayton alaosan Aiemmat yhteydenotto -paneelissa naytetaan asiakkaan Kelaan
l&hetetyt asiakirjat metatietoina 30 paivan ajan.



