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Ohjeita verkkolaskutukseen kuntoutuksen palveluntuottajille

1.1 Yleisia laskutusohjeita

Laskutuksessa on noudatettava sopimuksen ja hintaliitteen mukaisia laskutusperiaatteita

seka Kelan antamia laskutusohjeita.
Laheta lasku viimeistadn 2 kuukauden kuluessa kuntoutuksen antamisesta.

Laskuta kustannukset kesken kuntoutuksen tai jaksojen paatytty4, jos asiakkaan kuntoutus

on pitkdkestoinen tai koostuu useista jaksoista.
Jos toimitat laskun mydhdssa, niin kerro myohastymisen syy.

Laskuissa kadytetddn Kelan hyvaksymia hintalajeja ja hintoja. Kuntoutuspsykoterapiaa Kela

korvaa valtioneuvoston asetuksella vahvistetun enimmaismaarian mukaan.

Laskun tulee sisdltda yhden palveluntuottajan / terapeutin kaikki yhden kuntoutustoimen-

piteen laskutettavat asiakkaat.
Tarked huomioida: YKsi lasku saa sisidltia enintidn 100 asiakasta

Kelan maksaa haetut kuntoutuskustannukset maksuehtolain (Laki kaupallisten sopimusten
maksuehdoista, 30/2013) mukaisessa maksuajassa, joka on enintdan 30 pdivaa siita, kun
lasku tai tilitys saapuu Kelaan. Edellytyksena on, ettd palveluntuottajan toimittamassa las-

kussa on riittdvat tiedot ja selvitykset laskun maksamiseksi.

1.2 Verkkolasku

Kela ottaa vastaan kuntoutuksen tilityslaskuja ensisijaisesti verkkolaskuina (Finvoice 3.0

standardi):

Kela, Kava
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Verkkolaskuosoite: 00370246246030004
Vilittdjatunnus: 003703575029
Vilittdja: Telia Finland Oyj (Telia/CGI)

Kela kasittelee verkkolaskut osittain ohjelmallisesti. Jos verkkolaskuja ei pystyta toimitta-

maan ylldmainitulla tavalla, pyyddmme ystdvallisesti olemaan yhteydessa Kelaan (kuntou-

tus_jarjestelmat@kela.fi) tai lahettdmaan laskut postitse paperilaskuna.

1.3 XML-sanoman maarittely — Pakolliset tiedot

XML-sanoman tieto XML-kentta

Laskun vastaanottajan y-tunnus BuyerPartyldentifier

Laskun vastaanottajan nimi BuyerOrganisationName

Laskun numero InvoiceNumber

Viitenumero EpiRemittancelnfoldentifier

Laskuttajan nimi SellerOrganisationName

Laskuttajan Y-tunnus SellerPartyldentifier tai BuyersSellerldentifier

Palveluntuottajan y-tunnus SellerReferenceldentifier tai BuyerReferencelden-
tifier

Sahkopostiosoite Selleremailaddressldentifier

Testilaskun tunniste Tayta TESO1-tunniste xml-sanoman "InvoiceType-

Code"-kenttaan
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Huomioita xml-sanoman kiytosta:
e Eri palveluntuottajien eri laskutusjarjestelméat huomioon ottaen, on mahdollista va-
lita laskuttajan seké palveluntuottajan y-tunnuksen taytto kahden eri xml-kentdn
valiltd. Taytathan y-tunnuksen kuitenkin vain jompaankumpaan kenttaan, ei mo-

lempiin.

e Jos toimit sekd palveluntuottajan etta laskuttajan roolissa, riittdd ettd xml-sanoman

osalta taytdt vain Palveluntuottajan y-tunnuksen.
o Sadhkoista laskunkasittelya edistetaan Kelassa vaiheittain. Tavoitteena on hoitaa las-

kun kasittelya eneneméassa maarin sdhkoisesti. Ohjeisiin tulee todenndkoisesti muu-

toksia ja tarkennuksia, kun xml-sanoman rooli kasvaa.

1.4 PDF-laskun 1. sivun maarittelyt — Pakolliset tiedot

e Laskuttajan nimi

e Viitteemme-kentta: Laskuttajan Y-tunnus

e Laskuttajan yhteystiedot (osoite ja puhelinnumero)

e Viitteenne-kentta: Palveluntuottajan Y-tunnus ja nimi seka kuntoutuspsykoterapi-
assa terapeutin henkilotunnus. Jos kaikki ndma tiedot eivait mahdu tdhan kenttdaan
voi esim. terapeutin henkil6tunnus olla laskun keskivaiheilla (paéasia, ettd nakyy 1.
sivulla).

e Palveluntuottajan osoite

e Palveluntuottajan puhelinnumero

e Tilityksen laatijan yhteystiedot

e Saajan tilinumero
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e Tilityksen loppusumma
e Viitenumero
e Asiakkaiden kokonaismaari, joita tilitys koskee. (TEAK tilitys, 10 asiakasta)

e Tieto onko Kkyseessi lasku vai korjauslasku

1.5 Toiveita

e Yhteenveto asiakkaista ja loppusummat
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1.6
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Esimerkki PDF-laskun ensimmaisesta sivusta

Yrityksen nimi Koontilasku  SIVU 1/33
Paivays 31.1.2023

Kelan vakuutuspiiritieto/osoite Viitenumero 123456789

Kela, Pohjoinen vakuutuspiiri Maksuaika 30 pv Kelan laskuissa

Sepankatu 18, 90100 Oulu Viitteemme: Laskuttajan y-tunnus

Wiitteenne: Palveluntuottajan y-tunnus +
nimi, lisdksi kuntoutuspsykoterapiassa
terapeutin henkildtunnus

- Kuntoutuspsykoterapia: terapeutin nimi tdhdn, jos viitteenne kenttda ei voi kiyttas
- Tieto siitd, jos lasku on korjauslasku

- Merkint3, ettd lisdtiedot ovat seuraavilla sivuilla

- Laskutettavien asiakkaiden mdara esim. puheterapia 10 asiakasta

Tilityksen madrd yvhteensa esim.

Verokanta Veroton hinta Alv. Verollinen hinta
o 798,55 0,00 298,95 e
Sazjan tilinumera Maksettava summa yhteenss
Pankki (BIC) Erapdiva (maksuaika Kelan laskuissa on 30 pv)
Sazjan nimi Viitenumero

Yrityksen nimi mistd lasku ldhtee (laskuttajana voi olla palveluntuottaja itse tai palveluntuottajan kayttama
laskuttaja.

Tiedot: Nimi, Y-tunnus, osoitetiedot, Puh. numero, sahkdposti.
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1.7 PDF-laskun 2. sivun maarittelyt — Pakolliset tiedot toimenpidekohtaisesti

1.7.1 Avo- ja laitoskuntoutus seka kurssit

(vastaavat tiedot kuin lomakkeessa KU 201)
1. asiakkaan paatéstunnus (vain yhteen kertaan)
2. asiakkaan etu- ja sukunimi
3. Laskutuksen peruste tai hintalaji
4. Kuntoutusaika jolta korvausta haetaan (esim. kurssijakson aika)
5. 4hinta euroa
6. Maara (kertoja tai vuorokausia)
7. Yhteensa euroa

e Laskutus ajanjaksoittain, jos yhdessa tilityksessa samoja hintalajeja, ks. esimerkki

TEAK.
e Perheenjdsenet samalla tavalla yhtend ajanjaksona.

e Sama laskutusperuste aina yhtend kokonaisuutena perdkkain yhtena ajanjaksona.
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Esimerkki TEAK Koontilasku sivu 2/33

Padtostunnus Asiakkaan nimi  Ajalta

11020580 Anu Asiakas

Avojakso pati 1.1-31.1.2023
Tyaskentely yksin 1.1.-31.1.2023
Ravinto avohoito 1.1.-31.1.2023
Yhteydenotto seuranta 1.1.-31.1.2023

11020333 Ville Vallaton

Avojakso pati 1.1-31.1.2023
Tyaskentely yksin 1.1.-31.1.2023
Ravinto avohoito 1.1.-31.1.2023
Yhteydenotto seuranta 1.1.-31.1.2023

Esimerkki NUOTTI

11020535 Toni Asiakas

Muotti-valmennus 60 min 4.1.2023
Muotti-valmennus 60 min 12.1.2023
Muotti-valmennus 60 min 20.1.2023

11020535 Maija Meikdldinen

Muotti-valmennus 60 min 4.1.2023
Muotti-valmennus 60 min 12.1.2023
Muotti-valmennus 60 min 20.1.2023

Krt/pv & hinta

12 100,00 e

1 10,00 e

13 2000 e

1 50,00 e
Yhteensa:

12 100,00 e

1 10,00 e

13 2000 e

1 50,00 e
Yhteensi:

7 (15)

Yhteensd eurca

1200,00 e
10,00 e
260,00 e
50,00 &

1520,00 e

1200,00 e
10,00 e
260,00 e
50,00 e

1520,00 e

Tilitettdvd summa yhteensd 3040 e

1 50,00 e

1 50,00 e

1 50,00 e
Yhteensd

1 50,00 e

1 50,00 e

1 50,00 e
Yhteensd

Tilitettavad summa yhteensa

50,00 e
50,00 e
50,00 e

150,00 e

50,00 e
50,00 e

50,00 e
150,00 e

150,00 e
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1.8 Vaativan laakinnallisen kuntoutuksen terapiat

(vastaavat tiedot kuin lomakkeessa KU 203)
e asiakkaan paatostunnus (vain yhteen kertaan)
e asiakkaan etu- ja sukunimi
e kayntipdiva

e terapialaji, jota lasku koskee (FYS, PUH, TOI, PSY, NEU, MUS, RAT)

e erityismuoto (ALL, RAT/FYS, RAT/TOI, KUV)

e kaynnin kesto

e terapian laji (Y, R, P, 0)

e lisatieto (YK, LK)

e kotikdyntimatkan tiedot
o matkat km, Y=yhdensuuntainen, E=zedestakainen
o prosentit
o Musiikkiterapia ALV

e terapiakustannukset yhteensa

e verkostokdynti:

o Kkayntipaiva
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o kaynnin tarkoitus (KUSU, HOJKS, ARKI kaynnit (4kpl) sisdltavat tarpeelliset

APU kaynnit asiakkaan arjessa
o kesto 60 min tai 2 x 60min
o Matkat km, matkakorvaus euroa, musiikkiterapia ALV
o toteutuspaikka

o lasndolijat (asiakas, hoitava taho: 1adkari tai terapeutti, laheinen, koulun tai

paivakodin edustaja, muu kuka?)
e asiakkaan terapiakustannukset ja verkostokdynnin kustannukset yhteensa

e lisdtietoja: Kelan kanssa sovitus kaksoiskdynnit, peruuntuneet kdynnit, asiakkaan

osallistumiseen liittyvat lisdtiedot jne.

HUOM! Kotikdynteihin, ohjauskaynteihin, verkostokdynteihin, yhteistyokaynteihin ja lii-
kunta- ja harrastuskokeiluihin liittyvien matkojen kohteet ja reitit tulee kirjata tarkkuudella

tarkka katuosoite ja paikkakunta.
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Esimerkki vaativa ladkinndllinen kuntoutus Koontilaske  sivu 2/33

Pagtostunnus Asiakkaan nimi SEEL: ALV, A veroton hinta A verollinen hinta
11020580 Anu Asiakas
16.1.2023 Kela PUH 45min 50 % Y 1 0% 50,00 50,00 e

Reitti: Aleksanterinkatu 23, Helsinki — Kdpykuja 14 A 5, Helsinki — Aleksanterinkatu 23, Helsinki (8,60km)

24.1.2023 Kela PUH 60 min 50% O 1 0% 70,00e 70,00 e

Reitti: Terapeutin koti — Unikkotie 2, Helsinki — Kivikatu 14, Helsinki (9,60 km)

Yhteensa: 120,00 e
11020535 Toni Asiakas
2.1.2023 Kela PUH 45 min ¥ 1 0% 50,00e 50,00e
10.1.2023 Kela PUH 45min Y 1 0% 50,00e 50,00e
23.1.2023 Kela PUH 45min Y 1 0% 50,00e 50,00 e
31.1 2023 Verkostokdynti, HOIKS, 60min 1 0% 100,00e 100,00 e
31.1.2023 Matkakorvaus 1 0% 5,72e 5,72 e

Reitti: Hoyldémotie 64, Helsinki — Taavilanti 6, Vantaa. Paikka: Koulu. Lasna: terapeutti, kuntoutuja,
omainen, koulun edustaja (10,80km)

Yhteensa: 255,72 e

Tilitettdvd summa yhteensa 375,72 e

1.9  Kuntoutuspsykoterapia ja neuropsykologinen kuntoutus

(Vastaavat tiedot kuin lomakkeessa KU 205)

e paatdstunnus (vain yhteen kertaan)

asiakkaan etu- ja sukunimi

kuntoutuksen laji (PSY, NEU, MUS, Lausunto, Muu mika?)

kayntipaiva
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e terapian laji / lausunto (yksilo, ryhma, perhe, pari, ohjauskdynti, muu mika?)
e Kkustannukset euroa (kdyntikerta / lausunto)
e Hoitoneuvottelu
o Kkayntipaiva
o matkakorvaus (euroa)
o matkat (kilometrid)
o matkat kohde (tarkka katuosoite ja paikkakunta) ja reitti
o musiikkiterapia ALV
o toteutuspaikka
o hoitoneuvottelun kustannukset
e laskun kustannukset yhteensa

e lisdtietoihin kirjataan esim. peruuntuneet kiyntikerrat. tarkemmat ohjeet 16ydat

kohdasta 1.11.
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Esimerkki kuntoutuspsykoterapia Koontilasku sivu 2/33

Pagtdstunnus Asiakkaan nimi M&dra ALV A veroton hinta A verollinen hinta

11020580 Anu Asiakas

15.1.2023 Kuntoutuspsykoterapia, ¥ 1 0% 57.60e 57.60e

24.1.2023 Kuntoutuspsykoterapia, ¥ 1 0% 57,60e 5760e

28.1.2023 Kuntoutuspsykoterapia, ¥ 1 0% 57.60e 5760e
Yhteensa: 172,80 e

11020535 Toni Asiakas

2.1.2023 Kuntoutuspsykoterapia, R 1 0% 4205e 4205
10.1.2023 Kuntoutuspsykoterapia, R 1 0% 4205 e 4205 e
23.1.2023 Kuntoutuspsykoterapia, R 1 0% 4205e 42 05e
Yhteensa: 126,15 e

Tilitettdavd summa yhteensa 298,95 e

1.10  Vaativan laakinnallisen kuntoutuksen tarkemmat laskutusohjeet

Erityismuodot
e ALL = allasterapia
e RAT/FYS =ratsastusterapia fysioterapeutin toteuttamana
e RAT/TOI = ratsastusterapia toimintaterapeutin toteuttamana
e KUV = kuvataidepsykoterapia
Terapian lajit

e Y =yksiloterapia
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e R =ryhmaterapia
e P =puheterapia
e T =perheterapian ohjauskaynti
e = ohjauskaynti
Lisdtieto

Kirjoitetaan, jos kyseessa on standardin mukaisesta yhteistyokdynnista tai liikunta- ja har-

rastuskokeilusta.

e YK =yhteistyokaynti

e LK =liikunta- ja harrastuskokeilu
Kotikdyntimatkan tiedot

Kotikdyntimatkan tiedot kirjoitetaan, kun kuntoutus (terapiakaynti, ohjauskaynti, verkosto-
kaynti tai lilkunta- ja harrastuskokeilu) on toteutunut muualla kuin palveluntuottajan ti-

loissa.

Kotikdyntimatkoista ilmoitetaan, onko matka E = edestakainen vai Y = yhdensuuntainen
sekd matkan mukaan maaraytyvat kotikayntilisdprosentit. Lisdksi lisdtiedoksi kirjoitetaan
matkat kohteet ja reitit, perustelut poikkeaville 1aht6-/paluupaikoille seka kilometrit asiak-
kaalta toiselle. Kun terapeutilla on rengasmatkat aikana muita kuin Kelan asiakkaita, han

kirjaa timan asiakkaan katuosoitteen (ilman talonumeroa) ja paikkakunnan.
Kotikdyntilisaprosentit ovat 50% (0-35km), 70% (36-70km) ja 100% (yli 70km).

Palveluntuottaja voi laskuttaa erillisen matkakorvauksen vain yli 100 kilometria ylittavan
yhdensuuntaisen yhdesta terapiakerrasta aiheutuvan kotikdyntimatkan osalta. Erillinen
matkakorvaus korvataan verohallinnon voimassa olevien kilometrikorvausten mukaisesti.

Asiasta on sovittava etukdteen vakuutuspiirin kanssa.



Ohje 14 (15)

Kela|Fpa

Jos palveluntuottaja on musiikkiterapian osalta arvonlisidverollinen, on laskussa ilmoitet-

tava erikseen matkakorvaukseen liittyva arvonlisdveron osuus.

Kotikdyntimatkaan liittyva arvonlisavero ilmoitetaan vain erillisen yli 100 kilometria ylitta-

van matkakorvauksen osalta.
Verkostokaynnit
Kirjoitetaan kdynnin tarkoitus ja muut verkostokayntiin liittyvat tiedot.

KUSU = Terveydenhuollossa toteutunut ladkinnallisen kuntoutussuunnitelman laadinta tai

tarkistus.

HOJKS = Pdivdkodissa / koulussa toteutunut lakisddteisen HOJKS:n tai varhaiskasvatus-

suunnitelman teko.

ARKI = Asiakkaan arkiymparistdssa tapahtuva kaynti. ARKI-kdynnit sisaltdvat myds palve-
lukuvauksen mukaisen APU-kaynnin eli arkiymparistossa toteutuneen sosiaali- ja tervey-

denhuollon toteuttaman apuvalineen sovituksen tai kdytonohjauksen.

Jos palveluntuottaja on musiikkiterapian osalta arvonlisaverollinen, on laskussa ilmoitet-

tava erikseen matkakorvaukseen liittyva arvonlisdveron osuus.
Laskun lisdtiedot kohtaan kirjoitetaan matkan kohteet ja reitit.

Matkakorvaukset korvataan verohallinnon voimassa olevien kilometrikorvausten mukai-

sesti.

111 Kuntoutuspsykoterapian ja neuropsykologisen kuntoutuksen tarkemmat las-
kutusohjeet

Kela voi korvata kuntoutuspsykoterapiakdynneista Valtioneuvoston asetuksessa (valtio-
neuvoston asetus kuntoutuspsykoterapian korvaustasosta 10122015/1469) méaritellyn
enimmaismaaran. Laskuun tulee kirjata tuo edelld mainittu enimmaismaara/kayntikerta.

Tamdn madran yli menevaa osuutta ei ilmoiteta laskussa.
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Kayntikerran kesto on 45-60 minuuttia Yksilo- ja ryhmaterapiakdynnit voivat toteutua kak-

soiskdynteind. Kaksoiskdynnit laskutetaan kirjaamalla laskuun samalle kdyntipaivalle kaksi

eri kdyntikertaa.

Hoitoneuvotteluna toteutuneesta kdyntikerrasta korvataan terapiakdynnin mukainen kor-
vaus. Myds terapiaan liittyvasta hoitoneuvottelusta aiheutuneet matkakustannukset korva-

taan verohallinnon voimassa olevien kilometrikorvausten mukaisesti.

Jos palveluntuottaja on tarjoamansa palvelun osalta arvonlisdverollinen, on laskussa ilmoi-

tettava erikseen matkakorvaukseen liittyva arvonlisdveron osuus.





