Kela] Fpaﬁ'
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Kurssien luominen 1/2

* Luo itse kurssisi rekisterditymisjarjestelmassa
+ IImoittamasi asiakasmaara rajoittaa sita, kuinka monelle asiakkaalle voit luoda kursseja

« Voit kirjata kalenterivuoden aikana toteuttamillesi kursseille yhtd monta asiakaspaikkaa, kuin
olet ilmoittanut kyseisen kalenterivuoden asiakasmaaraksi.
« Voit itse paattaa kurssin ryhnmakoon sen vaihteluvalin puitteissa, joka palvelukuvauksessa on
kerrottu
— Aikuisen reumakuntoutuskurssin ryhmakoon vaihteluvali on 6-12 asiakasta
— Huomioi, etta osa asiakkaista vaihtaa kurssia kesken kuntoutuksen. Kurssia vaihtavan
asiakkaan voi kiinnittaa vain sellaiselle kurssille, jolle ei ole kiinnitetty maksimimaaraa
asiakkaita. Taman vuoksi suosituksena on, ettei kursseja aloiteta maksimimaaralla
asiakkaita.
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Kurssien luominen 2/2

 Kirjaa kurssille, jonka haluat luoda
* Ryhmakoko

»  Kurssin kohderyhma

— Voit itse paattaa kurssin kohderyhman palvelukuvauksessa kerrotuista 1-4 sairauskohderyhmasta ja 1-2
tydelamakohderyhmasta

—  Kurssi voi sisaltaa kerralla kaikki kohderyhmavaihtoehdot tai vaan jotkin niista

* Yhteystietosi

—  Kurssin yhteystiedoiksi palveluntuottaja hakuun nousee automaattisesti ne yhteystiedot, jotka olet ilmoittanut ko.
palvelun yhteystiedoksi rekisterdityessasi palveluntuottajaksi

« Kun olet kirjannut kurssille tarvittavat tiedot, luo kurssi painamalla “Luo kurssi” —painiketta
« Luotu kurssi ei viela nay palveluntuottajahaussa, vaan se pitaa ensi julkaista

» Jokaiselle luodulle kurssille muodostuu tunnistenumero, jonka avulla Kela ja palveluntuottaja pystyvat
kohdentamaan viestimisen tiettyyn kurssiin
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Kurssin julkaiseminen

» Julkaise kurssi rekisteroitymisjarjestelmassa
 Tarkista luomasi kurssin tiedot ennen kuin julkaiset kurssin

 Kurssi nousee nakyviin palveluntuottajahakuun heti kun olet julkaissut sen

 Kurssin julkaisemista ei voi perua. Jos et halua, etta julkaistu kurssi nakyy
palveluntuottajahaussa, poista kurssi
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Asiakkaan kiinnittaminen kurssille

 Kiinnita asiakas rekisteroitymisjarjestelmassa kurssillesi saatuasi kurssipaatdksen
«  Kun olet kiinnittanyt asiakkaan kurssille, palveluntuottajahaussa nakyy, etta yksi kurssin asiakaspaikoista on varattu
« Kela saa tiedon siita, milloin asiakkaan kuntoutus on suunniteltu toteutuvan

Huom.
« Voit tarvittaessa poistaa asiakkaan kurssilta ja kiinnittaa asiakkaan toiselle kurssille
« Voit kiinnittaa kurssille yhta monta asiakasta, kuin olet kirjannut kurssin ryhmakooksi
* Voit kasvattaa kurssin ryhmakokoa palvelukuvauksessa kerrottuun ylarajaan saakka

« Vinkki: Miten toimit, jos sinulla ei ole luotuna asiakkaalle sopivaa kurssia?
« Voit luoda uuden kurssin tai lisata olemassa olevalle kurssille kohderyhman, jotta asiakas sopii kurssille

« Jos et pysty toimimaan edella mainitulla tavalla, iimoita asiasta Kelan viranomaislinjalle ja Kela etsii asiakkaalle toisen
palveluntuottajan
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Kurssin vahvistaminen 1/2

« Kurssin vahvistaminen tarkoittaa sita, etta sitoudut toteuttamaan kurssin siten, etta kurssin
ensimmainen jakso toteutuu silla aikataululla, joka on ilmoitettu rekisteroitymisjarjestelmassa ja
kurssin kohderyhma ei endaa muutu.

* Asiakas saa varman tiedon siita, etta hanen kurssinsa toteutuu

« Asiakkaan tulee olla kiinnitettyna vahvistetulle kurssille 6 kuukauden sisalla siita, kun han on
saanut kuntoutuspaatdksen.

« Jos et kiinnita asiakasta vahvistetulle kurssille 6 kk sisalla kuntoutuspaatdksen antamisesta, asiakas
voi vaihtaa kurssin palveluntuottajaa.

» Kela seuraa, onko asiakas kiinnitetty vahvistetulle kurssille palvelukuvauksessa maaritellyssa ajassa.

» Jos asiakasta ei ole kiinnitetty vahvistetulle kurssille maardajassa, Kela tiedustelee asiakkaalta, haluaako
han vaihtaa palveluntuottajaa.
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Kurssin vahvistaminen 2/2

« Voit vahvistaa kurssin, kun sille on kiinnitetty kurssin ryhmakoon minimimaara asiakkaita eli 6
asiakasta

« Aikuisen reumakuntoutuskurssi on toteutettava aina, jos sille on kiinnitetty vahintaan 7 asiakasta

« Voit kiinnittda kurssille uusia asiakkaita myds vahvistamisen jalkeen, jos kaikille asiakaspaikoille ei
ole vield kiinnitetty asiakasta. Voit my6s lisata uusia asiakaspaikkoja ryhmakoon maksimimaaraan
saakka.

« Kurssia ei ole valttamatdnta vahvistaa heti, kun sille on kiinnitetty se maara asiakkaita, jolla kurssi
on toteutettava

— voit odottaa etta saat enemman asiakkaita, jos kurssille kiinnitettyjen asiakkaiden kuntoutuspaatosten
antamisesta ei ole vield kulunut 6 kuukautta

« Kurssin vahvistamisen jalkeen sinun on toteutettava kurssi, vaikka asiakkaita siirtyisi pois kurssilta.
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Asiakkaan siirtaminen kurssilta toiselle

« Voit siirtaa itse asiakkaita kurssilta toiselle rekisteroitymisjarjestelmassa
* Ennen kurssin vahvistamista
 Kurssin vahvistamisen jalkeen
« Kurssin alkamisen jalkeen

e Sovi kurssin vaihtamisesta aina asiakkaan kanssa

 Kela ei maarittele, kuinka monta kertaa asiakasta voidaan siirtaa kurssilta toiselle
 asiakas voi vaihtaa palveluntuottajaa, jos han ei halua siirtya uudelle kurssille

* asiakkaan koko kuntoutuksen tulee toteutua asiakkaan kuntoutuksen kokonaiskeston sisalla,
eli 18 kk aikana.
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Kurssin kohderyhman muuttaminen

 Voit lisata tai poistaa kurssin kohderyhmia kurssin luomisen jalkeen tai sen
jalkeen, kun kurssille on kiinnitetty asiakkaita
« Kohderyhmia voi muuttaa aina siihen saakka, kunnes kurssi on vahvistettu

 Jos kurssille on jo kiinnitetty asiakkaita, kun muutat kurssin kohderyhmas,
« varmista, etta kurssin uusi kohderyhma soveltuu myds aiemmin kiinnitetyille asiakkaille
 ilmoita uusi kohderyhma aiemmin kiinnitetyille asiakkaille
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Kurssin siirtaminen

« Voit siirtaa koko kurssia tai kurssin yksittaista jaksoa itse

rekisteroitymisjarjestelmassa

« Voit siirtaa kurssin myos seuraavalle vuodelle, jos olet ilmoittanut seuraavan kalenterivuoden
asiakasmaaran

Ennen kuin siirrat kurssin jaksoja, varmista kurssille kiinnitetyiltd asiakkailta, etta
kurssin uudet jaksot sopivat heille

 Jos kurssille ei ole kiinnitetty riittavasti asiakkaita (vahintdan ryhmakoon
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minimimaaraa 6 asiakasta), siirra tai poista kurssi viimeistaan 30 paivaa ennen
kurssin alkamisaikaa
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Kurssin poistaminen

N

Kun tiedat, ettei luomasi kurssi tule toteutumaan, poista kurssi jarjestelmasta
« Siirrd kurssille mahdollisesti kiinnitetyt asiakkaat toiselle kurssille

Jos kurssille ei ole kiinnitetty riittavasti asiakkaita (vahintadn ryhmakoon
minimimaaraa 6 asiakasta), poista tai siirra kurssiviimeistaan 30 paivaa ennen
kurssin alkamisaikaa.

Kun poistat kurssin, sille kirjatut asiakaspaikat vapautuvat kaytettavaksi saman
vuoden muille kursseillesi
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Muut palveluntuottajahaussa nakyvat tiedot
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Kuntoutuksen asiakkaat, Kela seka terveydenhuolto etsivat Kelan palveluntuottajahaun kautta
tietoa sopivista kurssin palveluntuottajista ja kursseista.

Palveluntuottajahaussa nakyy kursseista palveluntuottajan toimipisteittain
rekisterditymisjarjestelmaan viemaa tietoa

Aikuisen reumakuntoutuskurssista palveluntuottajat vievat ja paivittavat
rekisterditymisjarjestelmassa seuraavia tietoja:

Palveluntuottajan kokemus aikuisen reumasairauksien moniammatillisesta kuntoutuksesta
Palveluntuottajan kokemus etakuntoutuksen toteuttamisesta

Kuuluuko moniammatilliseen tiimiin reumahoitaja

Sijaitseeko kuntoutuksessa kaytettavat allastilat palveluntuottajan toimipisteessa vai sen ulkopuolella
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Palveluntuottajan kokemus aikuisen reumasairauksien
moniammatillisesta kuntoutuksesta

Valitse, kuinka pitka kokemus teilla palveluntuottajana on aikuisten
reumasairauksien moniammatillisen kuntoutuksen toteuttamisesta viimeisen 6

vuoden aikana:
e Alle 2 vuotta
e YIli 2 vuotta

* Ejole toteuttanut aiemmin
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Palveluntuottajan kokemus etakuntoutuksen
toteuttamisesta

Valitse, kuinka pitka kokemus teilla palveluntuottajana on etédkuntoutuksen
toteuttamisesta viimeisen 6 vuoden aikana:

e Alle 2 vuotta
e Yli 2 vuotta

* Ejole toteuttanut aiemmin

Huomiol, etta etakuntoutus sisaltaa seka kuvapuhelut etta verkkokuntoutuksen.
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Moniammatillisen tiimin erityisosaaminen:
reumahoitaja

Valitse, onko kuntoutusta toteuttavassa moniammatillisessa tiimissa
reumahoitaja:

o Kylla
* Ei

Huomioi, etta |6ydat palvelukuvauksesta kuvauksen reumahoitajan
koulutusvaatimuksesta.
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Allastilat kuntoutuksessa

Valitse millaiset allastilat toimipisteellasi on kaytdssa:
* Allastilat palveluntuottajan toimipisteen yhteydessa

 Allastilat palveluntuottajan toimipisteen ulkopuolella
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Loydat rekisterditymismenettelyn aikuisen
reumakuntoutuskurssin verkkosivulta
rekisteroitymisjarjestelman kurssiohjeen,
jossa kerrotaan tarkemmin tassa esityksessa
kuvatuista asioista
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Kiitos!

kuntoutus.rekisteroityminen(at)kela.fi
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