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Rekisteroitymisohje

Tarkista ensin nama

e Perehdy Kelan verkkosivuilla rekisteréitymismenettelyyn

rekisterditymismenettelyyn ja sithen kuntoutuspalveluun, jonka

toteuttajaksi haluat rekisteroitya.

e Tutustu em. verkkosivulla huolellisesti kuntoutuspalvelun rekisterditymiseen

liittyviin asiakirjoihin. Naita voivat olla

o Kelan kuntoutuksen palvelukuvaus (palvelukohtainen ja yleinen osa)
o rekisterditymisehdot

o yleiset sopimusehdot

o sopimusluonnos

o hinnat.

e Varmista, ettd olet rekister6imassa toimipistettd, joka on rekisteroity sosiaali-

ja terveydenhuollon valvonnasta annetun lain edellyttamalla tavalla.

o Luelisaa rekisterdinnisti Lupa- ja valvontaviraston verkkosivuilta.

e Varmista, ettd sinulla on rekisterditymista varten Suomi.fissa valtuutus

"Kuntoutuspalveluiden tuottajien asiointi”.

Lue lisda Suomi.fi-valtuuksista.

Nain rekisteroidyt palveluun
® Kirjaudu rekisterditymisjarjestelmaan.

o Kayta kirjautumisessa Suomi.fi-valtuutta.
e Valitse yritys, jonka toimipisteen haluat rekisteréida palveluntuottajaksi.
e Klikkaa painiketta Lisda toimipiste.

e Valitse toimipiste, jonka haluat rekisteroida.


https://www.kela.fi/kuntoutuspalvelut-rekisteroityminen-nain-rekisteroidyt
https://lvv.fi/tervetuloa
https://www.suomi.fi/valtuudet
https://www.suomi.fi/valtuudet
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o Toimipisteen tiedot tulevat esitdytettyna sote-organisaatiorekisteristd - THL.

= Kun toimipiste lisdtadn rekisteriin ensimmaista kertaa, voit muuttaa
toimipisteen nimen muotoon "Palveluntuottajan nimi, paikkakunta”.
Jos toimipisteitd on useampi samalla paikkakunnalla, anna
toimipisteen nimi muodossa "Palveluntuottajan nimi, paikkakunta,

kadunnimi”.

o Toimipiste on valittavana rekisteroitymisjarjestelmassa vasta, kun tieto on

saatavilla sote-organisaatiorekisterista.

e Tallenna tiedot.

e Jos palvelua toteutetaan useassa toimipisteessd, rekisteroi jokainen toimipiste
erikseen.

o Voit jatkaa rekisterditymista sivulta "Toimipisteen tiedot” tai "Sopimukset ja
rekisterditymiset”.

e Rekisterd6i uusi kuntoutuspalvelu.

o Palvelun toteutusalue maardytyy automaattisesti.

e Valitse palvelun toteutuskieli, jos tarjolla on eri vaihtoehtoja.

e Tayta toimipistettd, palveluntuottajaa ja kuntoutuspalvelua koskevat tiedot.
o Tahdella (*) merkityt tiedot on pakko tayttaa.

e Kirjaa asiakasmaara.

o Huomaa, etti sitoudut toteuttamaan kuntoutusta vahintain ilmoittamallesi
asiakasmaadralle etka voi pienentda maaraa kuluvan kalenterivuoden
aikana. Voit kuitenkin suurentaa asiakasmaarai kuluvan kalenterivuoden

aikana.
o Ilmoita asiakasmaara myos seuraavalle kalenterivuodelle.

= [lmoita tdma tieto 1.1.-31.10 seuraavan vuoden asiakasmaara
aikavalilld 1.1.-31.10. Jos et ilmoita asiakasméaraa 31.10. mennessi,
seuraavan Kalenterivuoden asiakasmaaraksi Kela vahvistaa
automaattisesti sen asiakasmaaran, joka on voimassa kuluvana vuonna

31.10.


https://thl.fi/fi/web/tiedonhallinta-sosiaali-ja-terveysalalla/ohjeet-ja-soveltaminen/koodistopalvelun-ohjeet/sote-organisaatio-rekisteri
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= Huomaa, ettd sitoudut toteuttamaan kuntoutusta vahintaan

ilmoittamallesi asiakasmaaralle.

e Vastaa rekisterditymisehtoja koskeviin kohtiin.

o Kela voi hyvaksya palveluntuottajaksi ja tehdd sopimuksen vain
sellaisen palveluntuottajan kanssa, joka tayttaa rekisterditymisehdot

rekisterditymishetkesta alkaen.

e Laheta rekisterdityminen Kelaan Lahetd-painikkeella.

o Saatvalittomasti kuittauksen, kun Kela on vastaanottanut

rekisterditymisesi.

o Jos et halualahettaa tayttamiasi tietoja heti, voit tallentaa
rekisterditymistiedot keskenerdisind. Ne sailyvit jarjestelmassa 30
paivaa.

o Jos valitset vaihtoehdon Lopeta tallentamatta, syottdmasi tiedot poistuvat.
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