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Skapa kurser i registreringssystemet 1/2

« Skapa sjalv dina kurser i registreringssystemet
» Den klientkapacitet du angett begransar det antal klienter som du kan skapa kurser for.

« For de kurser som du genomfor under ett kalenderar kan du registrera lika manga
klientplatser som du har angett som klientkapacitet fér kalenderaret i fraga.

« Du kan sjalv bestamma gruppstorleken fér en kurs inom ramen fér det minimi- och
maximiantal klienter som anges i servicebeskrivningen.

— Gruppstorleken fér anpassningstraning for personer i arbetsfor alder med
demenssjukdom ar 6-10 klienter

Serviceproducentens uppgifter i registreringssystemet vid anpassningstraning for personer i arbetsfér dlder med Kelal Fpa
demenssjukdom



Skapa kurser i registreringssystemet 2/2
* Ange féljande uppgifter for den kurs som du vill skapa:

« Gruppstorlek

« Malgruppen fér kursen
— Malgruppen ar densamma for alla kurser vid anpassningstraning fér personer i arbetsfér alder med
demenssjukdom
* Din kontaktinformation

— Som kontaktinformation for en kurs visas automatiskt i tjansten for sokning av serviceproducent den
kontaktinformation som du har angett for rehabiliteringstjansten i fraga nar du har registrerat dig som

serviceproducent
« Nar du har angett de uppgifter som behdvs for kursen skapar du kursen genom att klicka pa
“Skapa kurs”
« Den kurs som skapats syns annu inte i tjansten for sokning av serviceproducent, utan kursen maste
forst publiceras

« Varje skapad kurs far ett identifikationsnummer med vars hjalp FPA och serviceproducenten kan koppla

sin kommunikation till ratt kurs
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Publicering av kurs

« Publicera kursen i registreringssystemet

Kontrollera uppgifterna for den kurs som du skapat innan du publicerar den

Kursen syns i tjansten for sokning av serviceproducent genast nar du har
publicerat den

Publiceringen av kursen gar inte att angra. Om du inte vill att den publicerade
kursen syns i fjansten for sokning av serviceproducent ska du ta bort kursen
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Lagga till klienter pa en kurs

« Laggtill en klient pa din kurs i registreringssystemet nar du har fatt klientens rehabiliteringsbeslut

« Nar du har lagt till klienten pa kursen syns det i tjdnsten for sokning av serviceproducent att en av klientplatserna pa
kursen ar reserverad

«  FPA far information om néar det ar tankt att klientens rehabilitering ska genomféras

* Obs.
« Vid behov kan du ta bort en klient fran en kurs och lagga till klienten pa en annan kurs
« Du kan lagga till lika manga klienter pa en kurs om du har angett som gruppstorlek fér kursen
» Du kan 6ka gruppstorleken for kursen upp till det maximiantal klienter som anges i servicebeskrivningen
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Bekraftelse av kurs 1/2

« Att bekrafta en kurs betyder att du forbinder dig att genomfoéra kursen sa att perioden med
rehabilitering ansikte mot ansikte genomférs enligt den tidtabell som angetts |
registreringssystemet och sa att malgruppen for kursen inte mera andras.

e Klienten far ett klart besked om att hens kurs blir av.

« Klienten ska ha lagts till pa en bekraftad kurs inom 6 manader efter att klienten har fatt sitt
rehabiliteringsbeslut.

« Om duinte lagger till klienten pa en bekraftad kurs inom 6 manader efter att
rehabiliteringsbeslutet utfardades kan klienten byta serviceproducent fér kursen

« FPA kontrollerar att klienten har lagts till pa en bekraftad kurs inom den tidsfrist som anges i
servicebeskrivningen.

« Om klienten inte har lagts till pa en bekraftad kurs inom den utsatta tiden, fragar FPA klienten om hen

vill byta serviceproducent.
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Bekraftelse av kurs 2/2

« Du kan bekrafta en kurs da det minimiantal klienter som faststallts som gruppstorlek for kursen,
dvs. 6 klienter, har lagts till pa kursen.

« En anpassningsskurs for personer i arbetsfor alder med demenssjukdom ska alltid genomféras
om minst 7 klienter har lagts till kursen

« Du kan lagga till nya klienter pa en kurs ocksa efter att den ar bekraftad om det finns lediga
klientplatser. Du kan ocksa utdka antalet klientplatser upp till det maximiantal klienter som
faststallts som gruppstorlek.

« Det ar inte nédvandigt att bekrafta en kurs genast nar sa manga klienter har lagts till pa kursen
att den maste genomforas.

— du kan vanta pa att du far fler klienter om det dnnu inte har gatt 6 manader fran det att de klienter
som har lagts till pa kursen meddelats rehabiliteringsbeslut

« Efter att kursen har bekraftats maste du genomféra den aven om klienter faller bort fran kursen
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Flytta en klient fran en kurs till en annan

Du kan sjalv flytta klienter fran en kurs till en annan i registreringssystemet
 innan kursen har bekraftats

o efter att kursen har bekraftats
 efter att kursen har borjat.

Kom alltid &dverens om bytet av kurs med klienten

FPA har inte faststallt nagon grans for hur manga ganger en klient kan flyttas
fran en kurs till en annan
« klienten kan byta serviceproducent om hen inte vill byta till en annan kurs

 klientens hela rehabilitering ska genomféras inom ramen for klientens totala rehabiliteringstid,

dvs. inom 9 manader.
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Flytta fram en kurs

Du kan sjalv andra tidpunkten fér en kurs i registreringssystemet

« Du kan ocksa flytta en kurs till féljande ar om du har angett klientkapaciteten for féljande
kalenderar

 Innan du andrar tidpunkten for kursen ska du kontrollera med de klienter som ar
tillagda pa kursen att den nya tidpunkten passar dem.

« Om antalet klienter inte racker till for en kurs (minimistorleken pa en grupp ar 6
klienter) ska du flytta fram kursen eller ta bort den senast 30 dagar fore
kursstarten
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Ta bort en kurs

« Nar du vet att en kurs som du har skapat inte kommer att bli av ska du ta bort
kursen ur systemet
« Flytta klienter som eventuellt lagts till pa kursen till en annan kurs

« Om antalet klienter inte racker till for en kurs (minimistorleken pa en grupp ar 6
klienter) ska du ta bort kursen eller flytta fram den senast 30 dagar fore
kursstarten

« Nar du tar bort en kurs frigors klientplatserna fér kursen och de kan anvandas
for dina andra kurser samma ar
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Andra uppgifter som syns i tjansten for sokning av
serviceproducent

« Rehabiliteringsklienter, FPA-anstallda samt halso- och sjukvardspersonal sdker information om
lampliga serviceproducenter och kurser i FPA:s tjanst for sdkning av serviceproducent.

« | tjansten for sékning av serviceproducent visas de kursuppgifter som serviceproducenten har
fort in i registreringssystemet for varje verksamhetsstalle.

* Producenterna av anpassningstraning for personer i arbetsfér alder med demenssjukdom for in
och uppdaterar féljande uppgifter i registreringssystemet:

» Serviceproducentens erfarenhet av multiprofessionell rehabilitering for personer i arbetsfor alder med
demenssjukdom
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Serviceproducentens erfarenhet av multiprofessionell
rehabilitering for personer i arbetsfor alder med
demenssjukdom

Valj hur lang erfarenhet ni som serviceproducent har av att genomfora
multiprofessionell rehabilitering for personer i arbetsfor alder med demenssjukdom
under de senaste 6 aren:

« Under 2 ar
e Qver?2ar

 Ingen tidigare erfarenhet
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Pa webbsidorna om registreringsforfarandet
for anpassningstraning for personer i
arbetsfor alder med demenssjukdom hittar
du registreringssystemets kursanvisning,
som innehaller narmare information om de
saker som tagits upp i den har
presentationen
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