Kela] Fpaﬁ'

Anvisning for handlaggare i kommuner och
valfardsomraden

Personforteckningar och faktureringsmaterial i
anslutning till formaner

Anvisning — Formansdatatjansten Kelmu



Kela Fpaﬁ'

Hos kommunerna:
Forteckningar 6ver barnavardsstod
Lista over arbetsloshetsformaner
Lista over arbetsmarknadsstod

Hos valfairdsomradena:
Fronttillaggslista
Planerad vard utomlands (samt HUS och AHS)

Det nya anvandargranssnittet finns nu till storsta delen ocksa pa svenska. Texterna i det
egentliga innehallet (anmalningar, material) finns tills vidare endast pa finska.



Gemensam anvisning for olika datainnehall

* De olika datainnehallen hanfor sig till faktureringen av férmaner.
— Fronttillaggslistan ar ett undantag: den ar en forteckning éver personer som far fronttillagg.
* Innehallet visas fér handlaggarna inom valfardsomradena eller kommunerna.

— Faktureringsmaterialet om planerad vard utomlands visas utdver valfardsomradena ocksa for
anvandare hos Helsingfors stad, HUS-sammanslutningen eller Alands halso- och sjukvard, AHS.

« De Suomi.fi-fullmakter som behdovs for att se uppgifterna finns pa bild 4.

Y

Du behover lasa anvisningarna endast till den del de galler ditt arbete.
Nerladdningen av datainnehall gors i stort sett pa samma satt i fraga om allt material.

Datainnehallen tillhandahalls i form av CSV-filer som kan laddas ner. Se den gemensamma
anvisningen om att spara och behandla filer fran alla olika material pa bilderna 27-29.

Y VYV
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Vilka Suomi.fi-fullmakter behover du for att se
material om olika formaner, dvs. datainnehall?

Innehall: Suomi.fi-fullmaktens namn
Forteckningar 6ver barnavardstdd (kommunerna) - > Granska material om barnavardsstod
Fronttillaggslistan (valfardsomradena) - > Granskning av material f6r mottagare

av fronttillagg
> Granska material om
arbetsmarknadsstod
> Granskning av faktureringsmaterial
for arbetsldshetsformaner
Planerad vard utomlands > Granskning av uppgifter om
(valfardsomradena, Helsingfors stad, HUS, AHS) sjukvardsersattningar till personer
som sokt planerad vard utomlands

> Fore uppgraderingen av Kelmu kunde samma datainnehall ses med
anvandningsandamalen med samma namn som i kolumnen Innehall.
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Lista Over arbetsmarknadsstdd (kommunerna)

Lista over arbetsloshetsférmaner (kommunerna)



Kela

Férmdnsdatatjinst Kelmu

Har finns datainnehallen ei; -

FﬁrménSdatatjénst Kelmu 50K FORMANSUPPGIFTER

Arbetsldshets- och
alterneringsersattningar

Underhallsstid

 Logga in i Kelmu. FORSTASIDAN
« ValjUTBYTE AV UPPGIFTER -> Meddelanden (2)

Henvirdsstid

Anmélningar som FPA formedlar i
navigeringsmenyn till vanster for att ga till SOK FORMANSUPPGIFTER

faktureringsmaterialet for formaner. Socialvrdstianster

Arbetsldshetsersattning och
studiestod

Sokande av Andring och anstkan

- Observera att det kan finnas ocksa andra uppgifter i UTBYTE AV UPPGIFTER
n"avigeringsmer)yn én_ de"anmalningar som FFA Anmalningar som FPA férmedlar it
formedlar (se bilden till hbger). Motagringsoch bkspenningen
 Innehéllet som visas beror pa anvandarens Betalningsyrkanden

bEhdrlghet' Skicka handling ::.:;Il:a:::::::ro.mmu.

Betalningsyrkanden
Behandla uppgiftsbegiranden Skicka handiing

Behandla uppgiftsbegdranden
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Sidan Anmalningar som FPA formedlar

Utbyte av uppgifter / Anmalningar som FPA formedlar

Kela

Férmansdatatjansten

< Ga tillbaka till forstasidan

ANMALNINGAR SOM FPAFORMEDLAR Anméh‘]ingar som FPA formedlar ¢ | naVigeringsmenyn ti” VanSter VaUer dU

materialet for den férman du vill se.

Integrationstjanster / stad for Walj anvandningsandamal i navigeringsmenyn.

e — Materialen som denna anvisning galler
" ("anvandningsandamalen”) ar inramade i rott.

« Observera att du kanske bara kan se ett av de

Anmalningar om utkomststod

Lo material som &r inramade i rott pa bilden.

ILista Gver arbetslashetstormaner I
[Forermevirvorions] — Vyns utseende ar beroende av anvandarens
behorighet.

SNABBLANKAR

Ge respons 5
Anvisning fér anvandare (fpa.fi) 59
Teknisk support {fpa.fi) 59
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Forteckningar over barnavardsstod for kommuner

Att fa tillgang till datainnehallen
Bilderna 8-16
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Forteckningar 6ver barnavardsstod (mottagare och utbetalda

belopp)
Vilken information ingar?

* Den sista vardagen varje kalendermanad genereras en forteckning 6ver mottagare av
barnavardsstod och utbetalda belopp i kommunen under manaden.

« Kommunerna kan se forteckningarna i borjan av foljande manad.

* Forteckningarna kan ses och laddas ner i 24 manader. Sedan forsvinner de fran
tjansten och materialet ar inte langre tillgangligt.

* Anvisningen om forteckningarna over barnavardsstod kan ocksa bestallas per e-post
pa adressen lastenhoidontuet@kela.fi.
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Forteckningar 6ver barnavardsstod (mottagare och utbetalda

belopp)

Ladda ner informationen

() Uppdatera materialet
Nytt material @ AN
%/  Material T} Antal firmanstagare T} For tiden | Formedilat fran FPA |
" Lastenhoidon tuen saaja- ja maksuluettelo 17 Syyskuu 2025 09.09.2025 4
%  Lastenhoidon tuen saaja- ja maksuluettelo 18 Kesdkuu 2025 06.06.2025 4
v Lastenhoidon tuen saaja- ja maksuluettelo 25 Maaliskuu 2025 10.03.2025 4
10/ sida ~
Nerladdat material @) AN

Material som inte tidigare
laddats ner finns pa listan
Nytt material.

Materialet kan laddas ner
genom att klicka pa pileni
slutet av raden (markt
med rott pa bilden).

Vid nasta inloggning finns
materialet pa listan
Nerladdat material.

Det nya materialet kan
ocksa under en pagaende
session overforas till listan
for nerladdat material
genom att vdlja
funktionen Uppdatera
materialet
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Forteckningar 6ver barnavardsstod (mottagare och utbetalda

belopp)

Listvyn och specifikationsvyn 1/2

e | listvyn (den Ovre rutan i rott) visas namnet pa materialet, antal formanstagare i
materialet, den tidsperiod (manad och ar) materialet géaller, och datum da materialet

formedlats.

N/ Material 1. Antal férmanstagare 1. Fér tiden 1 Férmedlat fran FPA |
“ Lastenhoidon tuen saaja- ja maksuluettelo 17 Elokuu 2025 08.08.2025
" Lastenhoidon tuen saaja- ja maksuluettelo 17 Heindkuu 2025 10.07.2025
/. Lastenhoidon tuen saaja- ja maksuluettelo 22 Toukokuu 2025 08.05.2025
Specificering enligt forman Antal formanstagare Euro Nerladdat
Kotihoidon tuki 8 4755.81 22.05.2025
Yksityisen hoidon tuki 14 12350.57 22.05.2025
Erittelyn yhteenveto 22.05.2025
% Lastenhoidon tuen saaja- ja maksuluettelo 22 Huhtikuu 2025 07.04.2025
10

Specifikationsvyn (den
nedre rutan i rott)
oppnas med pilen i
borjan pa varje rad i
listvyn

Mer information om
denna vy pa foljande
bild.
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Forteckningar over barnavardsstod (mottagare och utbetalda

belopp)
Listvyn och specifikationsvyn 2/2

11

| specifikationsvyn ar férteckningen 6éver mottagare av barnavardsstdd och utbetalda belopp specificerad
per forman pa egna rader.

Formanernas ordningsfoljd i specificeringen ar foljande:

1. stod for hemvard av barn

2. stod for privat vard av barn

3. flexibel vardpenning och partiell vardpenning (pa bilden saknas denna information)
4. Pa den sista raden finns en sammanfattning av specifikationen.

Specifikationen innehaller rader endast for de formansslag som haft betalningar, aterbetalningar eller
korrigeringar under manaden i fraga.

| eurobeloppet har aterbetalningar och korrigeringar beaktats.
Antalet formanstagare innefattar ocksa de formanstagare som fatt aterbetalningar eller korrigeringar.

Samma formanstagare kan finnas flera ganger i specifikationen om férmanstagaren utéver betalningar
ocksa har aterbetalningar och korrigeringar.
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Forteckningar over barnavardsstod (mottagare och utbetalda

belopp)
Ladda ner och spara forteckningarna

Ladda ner material via listvyn (sammanstallningstabell)

* Forteckningar 6ver betalningar och mottagare av barnavardsstod kan laddas ner via listvyn, varvid
det hamtade materialet innehaller alla utbetalningar, aterbetalningar och korrigeringar for alla
typer av formaner for tidsperioden i fraga.

Nerladdning av material enligt forman

* Forteckningar 6ver mottagare och betalningar kan ocksa laddas ner som separata filer enligt
forman i specifikationsvyn. Starta nerladdningen genom att klicka pa pilen vid den hogra sidan av
den formansspecifika raden i listan. | specifikationsvyn kan ocksa ett sammandrag av
specifikationen laddas ner.

» Spara material for fortsatt behandling/ behandla en sparad CSV-fil: Se bilderna 27—
29
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Forteckningar over barnavardsstod (mottagare och utbetalda

belopp)(CSV)
Anvand materialet i ett kalkylprogram 1/4

Hur sammanstallningstabellen 6éver barnavardsstdd ar uppbyggd

| sammanstallningstabellen visas alla utbetalningar av aterbetalningar och korrigeringar av férmanerna.
Stod for hemvard av barn visas 6verst, och sedan stdd for privat vard av barn, flexibel vardpenning och
partiell vardpenning. | sammanstallningstabellen visas for varje férman forst de formaner som betalats ut
under manaden, efter det de aterbetalningar som erhallits under manaden och till sist de korrigeringar
som gjorts under manaden. Endast de formansslag for vilka det har funnits handelser under tidsperioden

finns listade.
Utbetalningar av formaner: | betalningarna finns listade fran vanster till hoger

1. Formanstagare (tuensaaja): Formanstagarens personbeteckning och namn. Férmanstagarna visas i
alfabetisk ordning.

2. Barn (lapset): Personbeteckning och namn pa barn som féormanen galler. Formanstagarens barn
listas fran det yngsta till det dldsta. FPA far uppgifter om barnens namn direkt fran Myndigheten for
digitalisering och befolkningsdata. Om barnets namn inte har formedlats till FPA ar faltet fQ(@[a@pFipa
tomt.
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Forteckningar over barnavardsstod (mottagare och utbetalda

belopp)(CSV)
Anvand materialet i ett kalkylprogram 2/4

3. Belopp: For hemvardsstod och privatvardsstod anges beloppet av vardpenning, vardtillagg
och kommuntillagg per barn samt det sammanlagda beloppet som betalas per barn. For
flexibel vardpenning och partiell vardpenning anges det sammanlagda formansbeloppet.

4. Betalat till vardproducenten (maksettu hoidontuottajalle): For betalningarna inom
privatvardsstod finns listat vardproducenten som fatt betalningen. Vardproducentens FO-
nummer eller personbeteckning och namn anges.

5. Observera: om det finns nagot att anmarka i samband med att listan genererats syns en
anmarkning vid férmanstagarens rad. Till exempel anmarkningen ’Lapsikohtaiset tiedot
puuttuvat’ (Uppgifter per barn saknas) betyder att det inte har varit tekniskt mojligt att
specificera formanen, och darmed visas endast det sammanlagda belopp som betalas. Detta
beror oftast pa att det under manaden har skett en férandring i den summa som ska betalas,
och pa grund av avrundningar gar det inte att visa en specifikation av formansdelarna eller av
beloppen per barn.
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Forteckningar over barnavardsstod (mottagare och utbetalda
belopp)(CSV)
Anvand materialet i ett kalkylprogram 3/4

Aterbetalningar av férmanen

* | forteckningen kommer aterbetalningar efter betalningarna, ordnat enligt férman. Aterbetalningarna anges
som negativa belopp eftersom det namnda beloppet kommer att dras av fran det helhetsbelopp som
kommunen ska betala. Kvittningar ingar ocksa i aterbetalningarna.

Korrigeringar av férmansbetalningar

» Korrigeringarna kan vara antingen positiva eller negativa belopp och kan alltsa 6ka eller minska
kommunens saldo.

Hur de formansspecifika forteckningarna ar uppbyggda

| den formansspecifika forteckningen visas betalningarna hogst upp, foljt av aterbetalningar och langst ner
korrigeringar. Forteckningens innehall motsvarar for formanernas del sammanstallningstabellens uppbyggnad.

15 Kela|Fpa



Forteckningar over barnavardsstod (mottagare och utbetalda
belopp)(CSV)

Anvand materialet i ett kalkylprogram 4/4

Hur den sammanfattande férteckningen ar uppbyggd

* | den sammanfattande forteckningen (Yhteenveto) visas

o férmansbelopp, antal férmanstagare och antal barn sammanlagt specificerat férmansvis. For

hemvardsstdd och privatvardsstod finns data uppdelat ocksa enligt formanernas delar (vardpenning,
vardtillagg, kommuntillagg).

o mangden aterbetalade férmaner i euro och antalet aterbetalningar ssmmanlagt och specificerat
formansvis. For hemvardsstod och privatvardsstod finns data uppdelat ocksa enligt formanernas delar
(vardpenning, vardtillagg, kommuntillagg).

o antalet korrigeringar som gjorts och eurobeloppet som korrigeringarna galler. For hemvardsstdd och
privatvardsstod finns data uppdelat ocksa enligt formanernas delar (vardpenning, vardtillagg,
kommuntillagg).

* |slutet avden sammanfattande forteckningen syns slutsumman fér fakturan som galler respektive manad,
kommunens betalning och kommunens saldo i slutet av manaden.
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Fronttillaggslista for valfardsomraden
Att fa tillgang till datainnehallen
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Fronttillaggslistan (personforteckning)
Sokning av uppgifter inom vilfardsomradet

Fronttillaggslista * | vyn Fronttilldggslista ska man
Kommunsokning inom valfardsomradet (Keski-Suomen hyvinvointialue)

soka information enligt

Konmn kommun inom
- valfardsomradet.

e Valj 6nskad kommun i menyn
och tryck sedan pa knappen
Sok.
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Fronttillaggslistan (personforteckning)
Sokning av uppgifter med kommunnummer (bild) och
nerladdning av material

Kommun *

Helsinki

Material €

Kommun Tl Material Tl

Antal personer 1.

For tiden Tl

Férmedlat fran FPA 1l

Materialet har laddats ner 11

Helsinki Rintamalisin saaja

10

2024

27.08.2024

03.09.2025

19

10 / sida +

Materialet kan laddas ner
genom att klicka pa pilen i
slutet av raden (markt med
rott pa bilden).

Du kan se nar samma
material senast har laddats
ner i kolumnen Materialet
har laddats ner

Anvand pilarna for att andra
ordningsféljden som
materialet visas i.

Spara material for fortsatt
behandling/ behandla en
sparad CSV-fil: Se
bilderna 27-29
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Lista over arbetsmarknadsstod for kommuner
Att fa tillgang till datainnehallen
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Lista over arbetsmarknadsstod

 Bilder och anvisning om anvandargranssnittet kommer senare
« Nerladdning av material sker pa samma satt som innan Kelmu uppgraderades

» Fragor om datainnehallet och hur man far tillgang till det kan vid behov skickas
till e-postadressen:

e rp tyottomyysturva@kela.fi.

» Spara material for fortsatt behandling/ behandla en sparad CSV-fil: Se bilderna 27—29
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Lista over arbetsloshetsformaner for kommuner

Att fa tillgang till datainnehallen
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Lista over arbetsloshetsformaner

 Bilder och anvisning om anvandargranssnittet kommer senare
« Nerladdning av material sker pa samma satt som innan Kelmu uppgraderades

» Fragor om datainnehallet och hur man far tillgang till det kan vid behov skickas
till e-postadressen:

e rp tyottomyysturva@kela.fi.

» Spara material for fortsatt behandling/ behandla en sparad CSV-fil: Se bilderna 27—29
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Planerad vard utomlands -
vilfardsomraden, HUS, AHS

Att fa tillgang till datainnehallen
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Planerad vard utomlands

 Bilder och anvisning om anvandargranssnittet kommer senare
« Nerladdning av material sker pa samma satt som innan Kelmu uppgraderades

« Fakturamaterialet visas under rubriken Material, varje material pa en separat rad.
— Varje material innehaller uppgifterna om en faktura

— Bilaga till faktura anger om det material som finns pa raden galler
1. planerad vard med férhandstillstdnd (Ennakkoluvallinen....) eller
2. planerad vard utan férhandstillstand (Omatoiminen...).

— De andra uppgifterna pa raden anger vilken tid materialet hanfor sig till, hur manga personer det omfattar,
fakturans slutsumma samt datum da materialet har genererats hos FPA och datum da materialet senast har
laddats ner fran Kelmu.
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Planerad vard utomlands

» Spara material for fortsatt behandling/ behandla en sparad CSV-fil: Se bilderna 27-29

« | CSV-filen visas FPA:s faktureringsuppgifter enligt ersattningsmottagare.

« Texter som kan anvandas i faltet Lisatieto (Tillaggsuppagifter):
—  Korvaus = (Ersattning) egentlig ersattning (penningbelopp)
Lisdkorvaus = (Tillaggsersattning) ytterligare ersattning som betalas efter ersattningen

—  Hyvitys = (Kompensation) kompensation for tidigare betald ersattning

Kela|Fpa
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Spara och behandla material i CSV-format 1/3

27

Materialet laddas ner | CSV-format, dar vidarebehandling i kalkylprogram
(t.ex. Excel) ar enkelt. Pa grund av teckenuppsattningen syns de
skandinaviska tecknen inte automatiskt korrekt, vilket innebér att du maste
spara materialet enligt anvisningarna nedan innan du 6ppnar materialet |
ett kalkylprogram for vidare bearbetning.

OBS! Kom ihag datasekretessen nar du sparar en fil och forsakra dig om
att materialet ar synligt endast for sadana personer som har behorig ratt till
Informationen i filen.
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Spara och behandla material i CSV-format 2/3

Materialet 6ppnas antingen direkt i Anteckningar/Muistio eller ocksa maste
det forst sparas innan det gar att dppna i Anteckningar/Muistio:

- Véljiwebblasaren Spara (TalleNNa) & umgn i msmm e rommesce oot o, 1
och darefter den plats dar du vill spara . « s, % © @ -
materialet. S havotpal g -

« Gatill ratt mapp och valj det sparade . ... :m: o W bcel
materialet med musens hogra knapp. .« -m s B wmuistio
Valj sedan alternativet Oppna med > <o og T WordPad |
Anteckningar (Avaa sovelluksessa > Sk s R Valitse toinen sovellus
Muistio) (MS Windows 10 eller 11) (se = ke vaim - fopepokun Qi+ Shift+C i edost :
bild). S F ot s ¢ Ominaisuudet Alt+Enter

w Valitse P 12 07 Nayts lisas vaihtoehtoja

e WHmlitemm baem dmi Leimd s e
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Spara och behandla material i CSV-format 3/3

29

Materialet 6ppnas i Anteckningar/Muistio och sedan kan du se innehallet.
Om du vill behandla, sortera eller filtrera raderna | materialet valjer du Spara
som (Tallenna nimelld) | Anteckningar/Muistio. Nar du sparar, valj enligt
bilden Kodning (Koodaus): UTF-8 och BOM. Oppna darefter den sparade
filen i kalkylprogrammet. Da visas de skandinaviska tecknen rétt.

Tiedostonimi: | Helsingin kaupunki_Omatoiminen hoitoon hakeutuminen ulkomaille_2024_04.csv

Muoto: Tekstitiedostot (*.4t)

lota kansiot Koodaus: |UTF-8 ja BOM v | Tallenna | Peruuta

ANSI
UTF-16 LE
UTF-16 BE
UTF-8
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